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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 1 趟（学院思政育人工作专题研讨会）。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2019 年 5 月 6 日晚，17 名发展对象上党课，周春儿授课。 

■2019 年 5 月 8 日，17 名发展对象和 30 名预备党员上党课，余洁授课。 

■2019 年 5 月 8 日，完成学校档案馆要求的 2017 和 2018 年度学院党政联

席会议记录和纪要归档工作（2017 年 19 次、2018 年 29 次）。 

■2019 年 5 月 10 日，完成 2019 年度学院新媒体平台的登记和上报工作。 

三、人事工作 

■2019 年 5 月 6 日，学院内网公布 4 月份教工考勤记录情况（163 人）。 

■2019 年 5 月 7 日，审核确定 2019 年实验技术人员报名资格（报名 64 人，

应聘资格符合 28 人）。 

■2019 年 5 月 10 日，完成 6 名学院领导国际组织兼职统计和上报工作。 

四、教学工作 

■整理 2019 届毕业生毕业设计（论文）上交的论文纸质材料，发布并录入

2019 届毕业设计（论文）成绩。 

■核对整理 2019 届毕业生毕业相关材料，辅导未达毕业条件的学生。 

■核对 2019-2020-1 学期各门课程期末考试考核方式，并在系统中完成修

改和设定。 



■组织完成 2019-2020 学年国内高校出访交流生计划相应工作。 

■整理 2018 年度实验室开放项目结题材料，并组织完成结题工作。 

五、学科科研与社会服务工作 

■2019 年 5 月 7 日，根据学校要求，申报相关项目的负责人需知晓《杭州

师范大学科研实验室安全告知书》的有关内容，并在提交申请书前提供

安全承诺书，否则学校一律不予受理。 

■2019 年 5 月 8 日，汇总杭州市科技局科技创新云服务平台专家库专家申

报表格，并报学校科研院。 

■2019 年 5 月 9 日，联系确认暑期省培项目住宿地点。 

六、实验室工作 

■完成固定资产入库 6 件，合计 19500 元。填写生科院资产盘亏表，发国

资处。 

■2019 年 5 月 6 日，生科院实验中心办就仓前实验室现场勘查时发现的问

题向学院老师进行通报，并下发《关于仓前实验室建设现场与图纸核对

的通知》。组织各课题组现场实地勘查，并与校基建处以及各承接单位对

接相关问题。 

■2019 年 5 月 9 日下午，实验中心召开工作例会，并开展实验室自查工作，

范围包括 1 号楼和 5 号楼的消防安全、危化品管理和实验室安全等工作。 

七、学生工作 

■2019 年 5 月 9 日上午，学工团队参加“大学工视域下的学生心理危机干

预实务”专题讲座。 

■2019 年 5 月 10 日，学工团队参加学院思政工作专题研讨会。 


