生命与环境科学学院搬迁2号通知

根据学校总体安排和实际建设进度，为全院教职工合理安排仓前教学和下沙科研，保障科研实验室搬迁工作有序进行，特发布学院搬迁2号通知。
一、工作目标
建设、拆迁、搬迁同步进行，整体工作安全有序、平稳顺利、有分有合、团结协作。
二、总体搬迁安排
1、各房间门禁安装时间：8月26日-9月5日，除部分特殊用房外。
2、第2批搬迁时间：历时10天（时间待定），搬迁范围以遗留的教学实验室和基本不使用特殊用房的课题组为主。
3、第3批及以后搬迁时间：历时10天（时间待定），搬迁范围以需使用特殊用房但可暂时在下沙留用的课题组为主。
4、第4批及以后搬迁时间：历时10天（时间待定），搬迁范围为剩余的课题组，除部分需要在下沙保留的实验室除外。
5、化学试剂、钢瓶在第2批搬迁与第3批搬迁期间内安排2次集中搬迁。
6、9月30日以后，在下沙保留的实验室在需要搬迁时，提前一周向学院搬迁小组申请，由学院搬迁小组组织搬迁。
三、搬迁总体流程
1、有全新建实验室的课题组，建议在第2批搬迁；
2、所有实验室均为新建+利旧的课题组，建议将新建部分实验台面作为周转区域，先搬一部分，再开展利旧；
3、全部利旧实验室的课题组，建议先将利旧实验台面清空部分，先拆建一部分，再考虑搬迁；
4、每一批次搬迁的操作流程如下，具体细节根据上述3种情况进行微调：
（1）第1-2天，下沙需利旧的实验台桌，需清空并打包，做好搬迁准备；
（2）第3-5天，清空的实验台桌拆卸，当天运输至仓前，预计2-3天完成主体安装工作；
（3）第5天，仓前利旧实验台主体安装完成后，安排下沙物品搬迁至仓前；
（4）第6-7天，仓前实验台调整、修复，搬迁物品整理。
四、搬迁工作注意事项
1、每个批次安排若干个课题组的搬迁利旧，同时设置一个主导课题组，与学院搬迁小组对接所有信息。若某一课题组在当前批次无法完成搬迁的内容，一律划拨至下一批次的搬迁，由下一批次主导课题组统筹安排。
2、部分实验台放置较重的设备，而该设备需搬运公司或大仪拆装公司来协助的，则这部分实验台列入到该批次的尾期实施搬迁和利旧工作。
3、打包材料的数量、规格，材质，需提前5天，上报学院搬迁小组统一采购。打包方式大体有纸箱、塑料筐、木框。针对不同的设备选择合适的包装材料，其中塑料筐、木框周转使用。
4、若有课题组因特殊原因，在9月30日之后还需要在下沙开展实验的，需提交下沙实验室保留申请，经学院分管实验室领导审核后，上报校公管处和实验室处，最终以校公管处和实验室处回复意见为准。
[bookmark: _GoBack]5、化学试剂搬迁计划由学院搬迁小组上报实验室处，由实验室处统筹安排，安排2个批次的搬迁。各课题组在此搬迁过程中存在的试剂断档期，可通过在平台上少量购置、直接送至仓前的方法，以解燃眉之急。
6、研究生整体搬迁安排在8月26-30日，主要搬迁研究生的生活用品，还可回下沙住宿。各自课题组搬迁的最后一天，学院统一安排客运车辆，将该课题组研究生运送至仓前。
7、各课题组在搬迁建设期间，务必在下沙和仓前分别落实1人在现场监管，及时发现问题，及时上报学院搬迁小组，及时解决。

五、危化品、气体钢瓶搬迁要点
1、气体钢瓶搬迁。
（1）各课题组需对气体钢瓶的品名、数量、规格、搬出楼房号、新校区搬入楼房号等信息进行统计，并填写《气体钢瓶搬迁一览表》（附件1），汇总至章鹏程处。学院搬迁小组汇总并提请实验室处安排气体公司开展搬迁工作。
（2）关于二氧化碳气体钢瓶，因实验需要暂时无法搬迁，建议生研院各课题组有这种情况的统筹安排，先将备用瓶搬至仓前，以便仓前特殊用房启用时可用；下沙的钢瓶，在实验结束后直接让气体公司回收空瓶，同时将满载的钢瓶运送至仓前，实现更换。
（3）气体钢瓶需粘贴“试剂、气瓶转移标签”（附件2）
2、危险化学品搬迁
（1）根据国家《危险化学品安全管理条例》及承运企业的要求，请各课题组尽早按照试剂类别进行整理统计，形成报表（附件3和附件4），1号楼汇总至章鹏程，5号楼汇总至赵红燕。对于有特殊运输需求的试剂（如冷藏等），可在备注中注明。危险化学品类别详见《危险化学品分类信息表》（2015版）
（2）试剂包装箱的封箱用“试剂、气瓶转移标签”（附件2）和“危险货物标识”（附件5）由校实验室处统一下发。学院搬迁小组根据上报的各类别试剂所需包装箱的数量，向实验室处申请包装材料和标签。
（3）管控危化品室的易制毒、易制爆试剂统一整理包装，运至新校区后直接送达学院管控危化品室。
（4）实验室搬迁结束，搬离的实验室用房不允许剩余危化试剂、钢瓶等危险物品。
（5）清理过程中，若发现剧毒、放射性等试剂，务必将信息拍照发送至学院安全督察员（应奇才），不得随意处理和搬迁至仓前。
六、利旧搬迁要点
1、各课题组对各自实验室的实验台面进行初步分类，（1）无大型仪器、笨重设备的台面；（2）有较重的普通设备台面；（3）有大型仪器的台面。
2、对类（1）的台面及时清理打包，列入首次搬运，并用于仓前放置较重设备的台面或是大型仪器台面。
3、类（1）台面基本安装完成后，对普通设备（含较重设备）和耗材进行搬迁。
4、类（2）台面上的设备清空后，开展拆、运、装。优先用于仓前大型仪器放置。
5、类（3）台面需大型仪器搬迁后开展拆、运、装。大型仪器搬迁尽量一次性到位。
6、各课题组在下沙监管人员要安排工人对实验台面有序拆装；仓前监管人员要指导工人定点定位安装，以符合上述搬迁要求。



生命与环境科学学院
2019年8月26日


 (
1
)
