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2019 年 11 月 18 日—11 月 24 日  

一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2019 年 11 月 18 日-22 日，维护西湖先锋智慧党建系统并完成本单位入党

申请人、积极分子、发展对象的补录工作。 

■2019 年 11 月 19 日，召开生科院党支部书记工作会议；1 名教师党组织

关系转出至浙大医学院。 

■2019 年 11 月 20 日，开展生科院党员突击队活动。 

■2019 年 11 月 21 日，通知党员下载手机端“西湖先锋”，在职教职工党员

线上到所在社区党组织报到，并认领微心愿至少 1 项。在杭州党建系统

网站上发布主题党日活动，并由党员线上完成活动报名。设计并制作学

院一楼文化大厅书架中的书籍征集活动海报和书籍类别说明牌。 

■2019 年 11 月 22 日，楼锦晶参加宣传部组织的新闻舆论工作培训会。 

三、人事工作 

■2019 年 11 月 18 日-22 日，牵头各科室汇总完成 2019 年度学院工作总结，

完成和发放全院 28 份各类报销签字。 

■2019 年 11 月 19 日，开展 8 位教师 2019 年专业技术职务学院评聘工作。 

■2019 年 11 月 20 日，学院与浙江环玺环境科技（集团）有限公司举行校

企合作恳谈会。 



■2019 年 11 月 21 日，公示 1 份杭州市高层次人才分类认定申请材料，公

示时间 11 月 21 日-28 日；落实 30 位高校教师满意度调查研究。完成和

寄出 2 份拟引进人才合同。 

■2019 年 11 月 23 日，发布“关于开展 2019 年浙江省“万人计划”青年拔

尖人才遴选工作”的通知。 

四、本科教学工作 

■2019 年 11 月 18 日-22 日，完成 2019-2020 第二学期试卷编号的审核修改

工作。组织完成 2018 年本创结题、2019 年本创中期、2019 年国创中期

的材料收集汇总工作。完成 2018 届毕业生学籍卡、成绩单归档工作。开

始 2019-2020-2 学期排课工作。 

■2019年 11月 22日，开展 2020届毕业设计（论文）选题工作。完成 2019“互

联网+教学优秀案例”项目申报工作。 

■2019 年 11 月 18 日-23 日，组织完成 2016 级师范专业教育实习点座谈和

走访工作，以及实习生返校工作。 

■2019 年 11 月 22 日，迎接教务处 2019 届毕业论文（设计）检查工作。环

境工程系开展期中教学研讨活动。 

■2019 年 11 月 13 日-24 日，参加完成第二届浙江省大学生生态和环境创新

大赛。 

五、科研与社会服务工作 

■2019 年 11 月 18 日，学院召开申博工作会议，学院领导、申博学科负责

人等 8 人参加。 

■2019 年 11 月 20 日，提交杭州师范大学 2019 年度重点培育工程任务书及

预算表 4 份。 



■2019 年 11 月 22 日，学校召开申博工作会议，生物学、生态学两个申博

学科分别由张杭君、李春阳进行申博情况进展汇报。 

六、研究生教育 

■2019 年 11 月 18 日，发布《关于开展 2019 年优秀案例教师申报和案例征

集工作》的通知。 

■2019 年 11 月 18 日，完成研究生四、六级英语等级考试证书发放工作。 

■2019 年 11 月 22 日，发布《关于做好我校 2018 级全日制教育硕士专业学

位研究生教师合格水平达标考核工作的通知》。 

■2019 年 11 月 22 日，开展 2017 级校级优秀毕业生评选， 12 名学生获选。 

七、实验中心工作 

■2019 年 11 月 18 日-21 日，完成低值耐用品网上入库 4 件，合计 861.99

元。完成学院大体积设备的吊装工作。 

■2019 年 11 月 19 日，完成教学实验室智慧门牌管理系统培训。 

■2019 年 11 月 20 日，完成下沙 5 号实验楼危化品管理实验室内药品的搬

迁打包。 

■2019 年 11 月 22 日，上报学院 2019 年度大仪共享收入。组织上报参加校

实验室安全知识竞赛人员名单。 

■2019 年 11 月 22 日，组织开展 2019 级研究生新生科研实验室安全承诺书

签订工作。 

八、学生工作 

■2019 年 11 月 19 日，倪雅参加校学工办主任会议。 

■2019 年 11 月 20 日，组织开展“贫困生微心愿”结对活动，20 余名本科

生参加。 



九、工会工作 

■2019 年 11 月 18 日-20 日，慰问生病住院教师 2 人；与院纪委联合举办“我

的家风家教故事”分享交流活动。 

■2019 年 11 月 20 日，工会活动室慎园 15-104 室新购置台球桌 1 个，使用

工会小家建设经费 4655 元。 

■2019 年 11 月 21 日，指导医学院形舞俱乐部年终烘焙活动。 

■2019 年 11 月 22 日，通过个人报名、学院同意，确定推荐李艳等 8 位老

师为校第一次妇女代表大会代表；推荐周婷老师为校妇女联合会第一届

执行委员会委员候选人。 

■2019 年 11 月 22 日，张弦、王繁老师辞去生科院工会委员职务；通过群

众推荐､学院同意､校工会备案任命张斌､楼锦晶、章鹏程老师为生科院工

会委员。 

 


