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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 4 次。 

二、党建工作 

■2020 年 11 月 2 日，党委会：1.张立明、张杭君和余洁进行党委理论中心

组专题学习交流；2.专题研究党员发展情况；3.修订《生命与环境科学学

院团员推优制度》《生命与环境科学学院本科生发展党员实施办法》制

度修订。公布 9 个党支部全体党员 10.26-11.1 周积分排名和各支部全体党

员的上周学习总积分情况。统计在编/非编党员人数。统计 9 个支部生科

院党委、党支部第二批基层党组织标准化建设达标验收考核自评分。 

■2020 年 11 月 2 日-6 日，初步拟定新的党建制度：《生科院党支部固定主

题党日活动制度》《生科院党支部书记述职制度》《生科院党委谈心谈

话制度》《生科院党支部书记待遇及工作量计算办法》《生科院党委班

子成员组织关系、组织生活落户和走班制度》《生科院党委班子成员密

切联系师生走亲连心生命聚落主题活动制度》。 

■2020 年 11 月 5 日，生科院党政领导班子、党委委员、党支部书记和组织

员共 13 人参加杭州师范大学第三次党代会筹备工作动员部署会。 

■2020 年 11 月 6 日，填写“喜迎党代会•学习有力量”竞赛活动的数据统

计：1.填写生科院学习组成员的个人总积分清单和年度积分清单；2.填写

生科院 2020 级新生政治身份等信息表。 

■2020 年 11 月 6 日，党支部书记会议，落实杭州师范大学第三次党代会筹

备工作动员部署会。 



三、院务工作 

■2020 年 11 月 2 日，2020 年职称评审成果汇总表修改核对。召开党政联

席会议，确定 11 名 2020 年职称评审学院评委（其中 2 名为候补委员）、

修订学院党政联席会议制度和三重一大实施制度。 

■2020 年 11 月 4 日，审核 4 份应聘者的应聘表材料，提交 3 份外审材料至

人事处。张杭君赴嘉兴学院进行工作交流。 

■2020 年 11 月 5 日，提交 1 名项目用工备案表至人事处。 

■2020 年 11 月 6 日，整理 10 月 30 日之后接收的简历。公示 9 月、10 月

考勤，并上交人事处考勤月报表。 

■2020 年 11 月 2 日-8 日，5 所兄弟高校学院领导 5 人分别来我院进行工作

交流，张杭君、张立明等累计 22 人次陪同。 

四、本科教学工作 

■2020 年 11 月 2 日-11 月 6 日，组织完成 2020 届毕业论文检查工作。 

■2020 年 11 月 2 日-11 月 6 日，汇总整理审核评估整改回访用材料。 

■2020 年 11 月 2 日-11 月 6 日，完成 2019 学年试卷存档材料的打码工作。

完成 20-21-1 学期学业警诫、平均学分绩点警诫、学位课程警诫工作。完

成期中教学座谈会、第二期教学信息员反馈工作。完成 2020-2021-2 学期

教学计划的核对工作。 

■2020 年 11 月 2 日-11 月 6 日，环境工程系和食品质量与安全系开展期中

教学研讨活动。 

■2020 年 11 月 5 日-11 月 6 日，组织教师参加期中公开课观摩活动。 

五、学科科研与社会服务工作 

■2020 年 11 月 3 日，发放省自然科学基金结题证明 7 份。 

■2020 年 11 月 4 日，发布“关于开展“十三五”期间浙江省基础研究重要



成果征集的通知”。 

■2020 年 11 月 5 日，通知 6 个横向项目在科研系统中上传合同。 

■2020 年 11 月 3 日-6 日，统计汇总 2021 年国家自然科学基金申报情况。 

六、实验中心工作 

■2020 年 11 月 3 日，补充高等教学信息表 GK-4 信息，并上报实验室管理

处。 

■2020 年 11 月 4 日，拟定本科教学实验耗材调账说明。 

■2020 年 11 月 5 日-6 日，采购研究生消防演习用隔热手套 45 双，采购本

科生和研究生实验服 360 件。转发关于“开展 2020 年浙江省虚拟仿真实

验教学项目申报”的通知。 

■2020 年 11 月 6 日，发布“关于组织 2019 级和 2020 级本科生实验室安全

教育培训的通知”。发布“关于组织 2019 级和 2020 级本科生实验室安

全准入考试的通知”。发布“关于组织新进实验室 2020 级研究生开展消

防灭火培训工作的通知”。发布“关于组织 2020 级研究生实验室安全准

入考试的通知”。 

■2020 年 11 月 2 日-6 日，完成低值耐用品网上入库 3 件，合计 1628 元，

固定资产入库设备 5 件，价值约 23 万，本科教学实验试剂耗材做账 7 份，

本科教学实验试剂耗材采购申请 5 份。 

七、学生工作 

■2020 年 11 月 3 日，校学生处就业指导中心来院调研 2020 届未就业学生

情况。 

■2020 年 11 月 4 日-8 日，组织学生参加校运动会，共 100 名学生参加开幕

式以及跑步等运动项目，拔河比赛第二名，学生引体向上、20*50m 接力

第四名，学生跳绳第五名，16*100m 第六名，男子团体总分第四名，女



子团体总分第七名，男女团体总分第四名。召开团学联主席团会议，布

置第十二届 REACH 奖学金颁奖典礼筹备工作。 

■2020 年 11 月 5 日，上午倪雅参加校学生处就业指导中心召开的关于协助

教育部开展高校毕业生就业状况跟踪调查的布置会议。 

■2020 年 11 月 6 日，2020-2021 学年第一学期劳动教育安排表。 

■2020 年 11 月 7 日-8 日，组织学生参加校运动会，共 100 余名学生参加各

类赛事。 

八、工会工作 

■2020 年 11 月 4 日-8 日，学院师生代表参加杭州师范大学第四十一届田径

运动会，教工 10*50 接力，取得第六名，教工 2 组跳远卢雯雯第四名，

教工 1 组 100 米，张斌第三名，教工 2 组跳高刘训言第四名。 

九、疫情防控工作 

■2020年11月2日-8日，每日上报学院疫情信息及师生健康打卡以及每日一

报数据给校防控办，审核44人次杭州师范大学校外人员入校申请。 


