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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 次。 

二、党建工作 

■2020 年 11 月 16 日，公布 9 个党支部全体党员 11.9-11.15 周积分排名和

各支部全体党员的上周学习总积分情况。 

■2020 年 11 月 16 日-21 日，维护西湖党建系统和全国党员系统发展党员模

块。 

■2020 年 11 月 17 日，召开党支部书记会议，落实第二轮中国共产党杭州

师范大学第三次代表大会代表候选人推荐、“两委”委员候选人推荐事

宜。各支部召开会议，第二轮推荐“两委”委员候选人。 

■2020 年 11 月 18 日，召开生科院全体正式党员会议，共 129 名正式党员

参会，选举产生中国共产党杭州师范大学第三次代表大会代表。 

■2020 年 11 月 17 日-20 日，收集并制作党建引领，用“红色力量”推动“绿

色发展”主题党团文化墙相关数据图片和图表。收集整理并上交生科院

党委第二轮中国共产党杭州师范大学第三次代表大会代表候选人推荐、

“两委”委员候选人推荐人选汇总表、中共杭州师范大学第三次代表大

会代表 11 人名单、中共杭州师范大学第三次代表大会代表登记表。动员

布署党代会提案工作，经调研后初拟完成 4 个提案。 

三、院务工作 

■2020 年 11 月 16 日，发布“关于填报省级高水平大学及优势特色学科建

设监测系统及社会兼职表格的通知”，并向人事处提交相关数据。 



■2020 年 11 月 16 日-18 日，审核预聘制考核材料 2 份。提交职称评审材料

一份。通知相关老师做好杭州市 131 经费预算，并上交至人事处。 

■2020 年 11 月 18 日，签订和上交 2 位卓越人才续聘合同。 

■2020 年 11 月 16 日-20 日，整理 4 位拟引进人才材料工作。 

■2020 年 11 月 20 日，布置和落实 2020 年度总结工作。 

四、本科教学工作 

■2020 年 11 月 16 日-20 日，完成本学期课程考核方式、考核方法的核对工

作。 

■2020 年 11 月 16 日-20 日，在排考系统中完成“考试形式”（集中/分散）

的设定工作。在排考系统中完成试卷编号修改工作。 

■2020 年 11 月 16 日-20 日，开展 2021 届毕业生毕业预审核工作。开展

20-21-2 学期排课准备工作。 

■2020 年 11 月 16 日-20 日，组织教师参加期中公开课观摩活动。 

■2020 年 11 月 16 日-20 日，完成 2020-2021-1 学期转专业实施方案及招收

计划编写。对接余杭中学，学院党政班子成员 4 人实地走访余杭中学，

并就学生实习、定期互访达成一致意见。  

五、学科科研与社会服务工作 

■2020 年 11 月 17-20 日，省级高水平大学及优势特色学科建设监测系统填

报信息。 

■2020 年 11 月 18 日，发布“关于做好 2020 年服务杭州项目动态认定工作

的通知”。 

■2020 年 11 月 19 日，2021 年度浙江省基础公益研究计划项目计划书填报，

共 7 个项目。 

■2020 年 11 月 20 日，中山大学张文庆教授应邀来我院作题为“国家基金



申请书写作体会”的学术讲座。 

六、实验中心工作 

■2020 年 11 月 18 日，开展学院 2020 级研究生实验室安全准入线下考试。

开展学院 2019 级和 2020 级本科生实验室安全准入线上考试。 

■2020 年 11 月 16 日-18 日，根据校实验室处下达的安全隐患整改单，共发

放 11 份至对应实验室负责人，落实整改措施。 

■2020 年 11 月 20 日，汇总并上报生科院实验室专项改造信息共计 48 条。 

■2020 年 11 月 16 日-20 日，完成低值耐用品网上入库 15 件，合计 9429

元, 固定资产入库 8 件，合计 85120 元。本科教学实验试剂耗材财务报销

做账 3 份, 申请固定资产报废 126 件，总价值 551290.64，其中家具 25 件，

总值 66136.08 元。 

七、学生工作 

■2020 年 11 月 16 日，上报校“十佳体育之星”系列材料。 

■2020 年 11 月 18 日，吕京京参加校心理辅导员会议。孙碧霞带领 3 名学

生参加平安校园安全知识复赛。组织 2017 级、2018 级共 360 余名学生参

加校心理测试。 

■2020 年 11 月 19 日，开展研究生心理访谈。 

■2020 年 11 月 16 日-19 日，电话联系 25 名 2020 届未就业学生，掌握未就

业学生的最新就业动向。 

八、疫情防控工作 

■2020年11月16日-22日，每日上报学院疫情信息及师生健康打卡以及每日

一报数据给校防控办，审核15人次杭州师范大学校外人员入校申请。 


