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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 次。 

二、党建工作 

■2021 年 5 月 29 日-31 日，职教工党员进行西湖先锋双报到注册。 

■2021 年 5 月 31 日，公布 9 个党支部全体党员 5.24--5.31 周积分排名和各

支部全体党员的上周学习总积分情况。填报党史学习教育数据统计。 

■2021 年 6 月 1 日，公布 9 个党支部全体党员 5.1--5.31 月积分排名和各支

部全体党员的上月学习总积分情况。 

■2021 年 6 月 3 日，填报“六个一批”工作清单。 

■2021 年 6 月 4 日，收缴并上交生科院 2021 年第 2 季度师生党费，共 226

位党员上交 13910.65 元。初拟杭州师范大学贯彻落实《深化新时代教育

评价改革总体方案》有关学习工作方案。 

三、院务工作 

■2021 年 5 月 31 日，通知 7 位教师参加本科生及研究生教学调查。审核一

名拟引进人才应聘材料。  

■2021 年 6 月 1 日，浙江大学杨建立教授来访我院，校人事处潘璟、李凡

及我院张杭君、张立明、钱永生陪同。 

■2021 年 6 月 2 日，对前期 30 份应聘简历进行一一回复。提交 1 名教师销

假申请至人事处。递交 2 名人事代理续聘材料。 

■2021 年 6 月 3 日，对两名卓越人才年度考核材料整理，将电子版和纸质

版提交至人事处。递交中层班子和个人任期报告。 



■2021 年 5 月 31 日-6 月 4 日，生科院暑期疗休养报名人员汇总统计。播放

大屏宣传 6 则。 

四、本科教学工作 

■2021 年 5 月 31 日-6 月 4 日，组织完成 2020-2021-2 学期诚信考场的材料

汇总、申报工作。完成 2020-2021 第二学期期末集中考试的监考排考工作。

组织完成 2020-2021-2 学期转专业结果公示和系统审核工作。组织完成

2020-2021-2 学期大学英语四、六级监考报名工作。 

■2021 年 5 月 31 日-6 月 4 日，组织开展 2021 学年国创的申报工作。组织

开展青年教师教学能力培养工作中期检查工作，并完成试讲任务。 

■2021 年 5 月 31 日-6 月 4 日，完成 2021 届毕业生第一批次毕业审核，共

计 157 人。 

■2021 年 5 月 31 日-6 月 4 日，组织进行 2020-2021-3 学期(短学期)选课工

作。 

■2021 年 5 月 31 日-6 月 4 日，组织学生参加学评教和专业满意度调查工作。 

五、学科科研与社会服务工作 

■2021 年 5 月 31 日，发布“关于执行 2021 年度基金项目（第 1 批）激励

费发放审批的通知”。 

■2021 年 6 月 1 日，提交 2016-2020 年学科建设情况数据统计表。 

■2021 年 6 月 3 日，发布“关于转发 2021 年度国家自然科学基金委员会与

土耳其科学技术研究理事会合作研究项目指南”。 

■2021 年 6 月 5 日，承办“2021 年浙江省生态学会常务理事会”。 

六、实验中心工作 



■2021 年 5 月 31 日，本科实验教学非政府采购教学固定资产设备 5 台到货

安装并验收。 

■2021 年 5 月 31 日-6 月 3 日，上报 6 月易制毒危化品申购材料。 

■2021 年 5 月 31 日-6 月 4 日，入库固定资产 9 件，合计 13.25 万元。本科

教学实验试剂耗材财务做单 2 份。受理 8 位老师的固定资产报废申请表，

系统申请固定资产处置单 10 份，共 96 件合计 45.5 万元。经查找原始凭

证后，与医学部资产管理员、国资处老师积极沟通协调计划院际调拨 119

件设备（合计 64.2 万元）至医学部。受理 2 位老师 3 台仪器（其中 2 台

为大仪）院内调拨。填报计算机软件自查情况汇总表。统计学院各个纯

水点的流量，待进一步核实数据后启动用水结算。 

■2021 年 6 月 2 日，组织我院大仪管理员共计 12 人参加校实验室处召开的

大仪会议。会后，落实我院 25 位管理员在浙江省科研共享平台系统中填

报和完善 65 台 30 万以上大仪信息。 

■2021 年 6 月 3 日，发布“关于生科院大型仪器设备保管人征集的通知”，

全院范围征集 8 台原值 10 万以上大仪的管理员。“解剖显微镜”本科实

验教学政府采购项目废标，准备二次招标相关事宜。提交下沙教学实验

室设备购置采购计划 1 份。 

七、学生工作  

■2021 年 5 月 31 日，上交校友活动月总结材料。 

■2021 年 6 月 2 日，倪雅参加校评奖评优辅导员会议。组织大一全体新生

开展“建党百年 青春宣讲”的主题活动。组织开展教工党员认领学生“微

心愿”活动，共 35 名本、研学生参加。组织“星光讲堂”学生科研报告

会（第十二季），共 28 个本、研项目参加。 

■2021 年 6 月 3 日，倪雅参加校 2021 届高校毕业生就业创业工作第三次调

度视频会议。上交 2021 届本科毕业生省优、校优材料。上交 2021 届毕



业生考研、考博、考公光荣榜以及优秀毕业生风采展系列材料。 

■2021 年 6 月 4 日，上交 2021 届师范毕业生教师资格证体检材料。4 日，

上交 2021 届师范毕业生教师资格证体检材料。  

八、疫情防控工作 

■2021年5月31日-6月6日，每日上报学院疫情信息，组织全院师生接种第二

针新冠病毒疫苗。 


