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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 次。 

二、党建工作 

■2021 年 10 月 11 日，填报 20 名新生研究生党员信息表，并核查其党员档

案。召开党委会。 

■2021 年 10 月 12 日，填报生科院 66 期发展对象培训信息表，共 9 名发展

对象参加。 

■2021 年 10 月 13 日，参加“学党史 强素质 开新局”组织员培训讨论会。 

■2021 年 10 月 14 日，王淑君、田洁、王丽琦来我院检查工作，张立明等

3 人参加。召开党支部书记例会。 

■2021 年 10 月 15 日，张立明等 2 人参加学校党史学习教育领导小组会议。 

三、院务工作 

■2021 年 10 月 11 日，召开学院党政联席会议，成立学院数字化改革领导

小组；同意 1 名预聘制博士辞职申请；修订《生命与环境科学学院教职

工考勤管理制度》；确定《生命与环境科学学院新入职教师挂职锻炼工

作的相关规定》；制定《生命与环境科学学院重大决策社会风险评估工

作办法》。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，张立明、王倩先后看望校友 10 余名，并参观

两位校友企业，听取多名校友成长奋斗故事。新增录入教师指纹考勤 42

人。 



■2021 年 10 月 12 日，审核应聘人员材料 1 份。审核、汇总预聘制博士期

满考核材料 1 份。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，回复应聘人员邮件 47 份。播报大屏幕宣传 2

则。报销办公用品等 3 单。 

■2021 年 10 月 15 日，完成 2021 年度本科数据人事信息采集核对、补充工

作。通知 2021 年职称申报和转评教师合计 26 人在浙江省专业技术职务

任职资格申报与评审管理服务平台线上填报信息。 

四、本科教学 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，完成 2020-2021-2 学期试卷检查工作。完成

2020-2021-2 学期试卷编码工作。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，组织开展 2018 级学生二类学分汇报、整理工

作。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，进行 2021-2022-1 学期学业警诫、平均学分绩

点警诫、学位课警诫工作。组织开展 2021-2022-1 学期学生体质测试工作。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，组织 2019 级和 2020 级师范生进入杭州十四中、

余杭中学开展教育见习工作。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，填报《外聘和兼职教师基本信息》、《开设课

程一览表》、《学生获省级及以上各类竞赛奖励情况》、《专业基本情

况数据》等本科教学数据采集表。 

五、研究生培养工作 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，提交 2021 级 2 名学生学籍异动申请。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，完成 2021 级外语免修审核。开展 2019 级开题、

中期、课程审核。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，完成 2021 级学生基本信息复核及存档。 



■2021 年 10 月 11 日-15 日，开展研究生书报费申请、审核。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，填报《导师基本信息》、《开设课程一览表》、

《研究生科研成果情况汇总》等教学数据采集表。策划 19 级研究生个人

简历比赛事宜。 

六、学科科研与社会服务工作 

■2021 年 10 月 11 日，摸底脑科学专题项目的参与申报情况（含参与外校

申报）并报科研处。 

■2021 年 10 月 12 日，承办 2021 年度杭州市生态环境检测机构岗位技能现

场操作竞赛。 

■2021 年 10 月 13 日，完成教师科研成果转化情况填报上交工作。 

■2021 年 10 月 14 日，发布“关于征集科普志愿者的通知”。 

■2021 年 10 月 15 日，学校召开科学基金资助项目资金监督检查结果通报

会，于彦春等 7 人参加。 

七、实验中心工作 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，受理本科教学实验试剂耗材平台自主备案和平

台采购各 1 份，截至目前累计总额为 169409.33 元。受理本科教学实验试

剂耗材财务做账 2 份，合计 2784.15 元。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，固定资产入库 3 件，合计 60600 元，入库低值

耐用品 9 件，合计 2300 元；完成院内资产调拨 8 份，10 台设备，合计

1602677 元；提交院际调拨申请 2 份，10 台设备，合计 41200 元，待调

入单位（医学院）确认接收信息。受理教师固定资产报废申请 1 份，92

件（套）资产，合计 761303.40 元。发布“2021 年下半年生科院固定资

产报废通知”。协助金长安开展下沙部分实验室清理并做好相应资产报



废工作。与国马多次沟通新建入库资产现场确认事宜。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，入库管制类危化品：易制毒类 5 种，160 瓶，

共 80L；易制爆类 5 种，32 瓶，共 16L。受理管制类危化品订购：易制毒

类 4 种，40 瓶，共 20L；易制爆类 3 种，30 瓶，共 15L。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，筛选实验室与设备管理处下发的我院 270 项资

产中 222 台 10 万以上大仪，并进行信息核对。协助省大仪办完成大仪平

台 17 台仪器原值 30 万以上大仪的物联网监控安装。超高效液相质谱断

连故障报修。 

■2021 年 10 月 11 日-15 日，为配合学校做好高基表相关数据统计，整理并

上报我院数字终端数、学生终端数和教师终端数。整理上报 2021 年度高

等教育质量监测表 1-7-1 上本科实验场所分表。发布“关于组织 2021 级

研究生新生及新入职教工实验室安全准入考试的通知”。转发“关于开

展 2021 年浙江省高校实验室工作先进评选的通知”。 

八、学生工作  

■2021 年 10 月 11 日，完成国家奖学金申报工作。 

■2021 年 10 月 13 日，陈好带领 20 名本、研学生在叔同剧场观看浙江省共

青团“学党史、强信念、跟党走”主题演讲比赛总决赛。 

■2021 年 10 月 14 日，完成本科生综合测评及评奖评优工作。孙天一参加

下沙校区学工部座谈会。孙天一组织 2021 级 339 名新生开展入党启蒙教

育，楼锦晶主讲。完成研究生 2021 级寝室检查与整改。 

■2021 年 10 月 15 日，孙天一完成 2021 级新生户口迁转材料报送和 2021

级新生意外保险补缴名单报送。孙天一赴杭州电子科技大学参加浙江省

高校新任辅导员岗前培训。 



■2021 年 10 月 15 日，完成生科院贫困生申请认定和 2022 届毕业生生源信

息录入工作。完成 2021 年教育部教育质量检测数据反馈表。报送校领导

联系生科院寝室表。填报联合培养学生基本信息。 

九、疫情防控工作 

■2021年10月11日-10月17日，每日上报学院疫情信息。 


