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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 次。 

二、党建工作 

■2021 年 10 月 18 日，召开党委会，理论中心组学习。 

■2021 年 10 月 19 日，填报学院领导班子“三为”进展情况统计表，10 月

下旬的六个一批清单表格，杭州市党史教育数据采集表。 

■2021 年 10 月 19 日，研究生一支部和二支部填写杭州师范大学研究生样

板党支部立项申请表，并撰写实施方案。 

■2021 年 10 月 19 日-21 日，调整研究生三个支部人员，浙江省和杭州市党

建系统上进行信息维护。 

三、院务工作 

■2021 年 10 月 18 日，审核教师资格证申请材料 1 份。召开党政联席会议，

调整生化与分子生物学课程组教师到生物科学系，同意 1 名教师的辞职

申请。重新签订人才合同 1 份。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，审核人才引进材料 5 份。核对整理全院教师基

础数据 1 份。收到应聘人才简历 15 份，回复前期应聘人员邮件 4 封。播

报大屏幕宣传 2 则。 

■2021 年 10 月 21 日，转发“关于召开校青年博士联合会第六届博士论坛

暨‘红色记忆，校史中的党史’青年博士学术论坛的通知”。 



■2021 年 10 月 22 日，转发“我校教师参加 2021 年秋季浙江省高校教师教

育理论上机考试考场和时间的通知”。转发岗前培训证书补（换）发通

知。 

■2021 年 10 月 24 日，进行 2 位拟引进人才钉钉面试工作。 

四、本科教学 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，完成 2020-2021-2 学期试卷自查小结报告，并

上交教务处。填报好 2020-2021-2 及短学期的期末试卷存档一览表。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，完成 2020-2021 学年本创结题证书的发放工作。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，组织完成 2020 级、2021 级大学生创业基础教

育选课线下选课工作。进行 2021-2022-1 学期学业警诫、平均学分绩点警

诫、学位课警诫工作。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，填报《教师基础教育服务经历》、《教师教育

课程情况》、《工科类专业课程情况》、《专业培养计划表》等本科教

学数据采集表。结合期中教学检查要求，组织各系申报教学公开课、教

学改革课堂展示课，以及教学研讨等活动。 

■2021 年 10 月 19 日，组织指导教师赴诸暨浣江中学，协助开展教育厅教

师发展学校评估工作。 

■2021 年 10 月 21 日，组织教师观摩陈哲皓老师教学公开课。 

五、学科科研与社会服务工作 

■2021 年 10 月 18 日，转发“浙江省科学技术厅关于征求《浙江省‘尖兵’

‘领雁’研发攻关计划管理办法（试行）》意见的函”。 

■2021 年 10 月 19 日，发布“关于填报 2021 年度集中审批项目计划书的通



知”。 

■2021 年 10 月 20 日，发布“关于集中发放 2021 年度第二批科技项目激励

费的通知”。 

■2021 年 10 月 18 日，提交杭师大科普志愿者报名登记表一份。 

六、实验中心工作 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，受理本科教学实验试剂耗材平台自主备案各 2

份，截至目前累计总额为 173679.83 元。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，固定资产入库 9 件，合计 18.8 万元，入库低

值耐用品 4 件，合计 950 元。完成院内资产调拨 3 份，79 台设备，合计

71 万元。受理教师固定资产报废申请 3 份，6 件（套）资产，合计 20.5

万元。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，入库管制类危化品：易制爆类 1 种，3 瓶，共

0.75kg。受理管制类危化品订购：易制毒类 2 种，5 瓶，共 2.5L；易制爆

类 3 种，7 瓶，共 1L、1.25kg。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，收到原值 30 万以上大仪对外共享收费标准 20

份。发布学院 2021 年度大仪考核通知，安排今年大仪考核具体事项。更

换大仪平台液质主板。 

■2021 年 10 月 18 日-22 日，发布“2019 年新建入库的固定资产确认通知”。

开展 2021 年度研究生新生及新入职教工实验室安全培训及实验室准入考

试，参加人员共 114 人。组织各课题组实验教师/实验员及研究生共 16 人

参加校实验室安全讲座。 

七、学生工作 



■2021 年 10 月 18 日，完成 2020 年星光计划结题项目的资助经费发放。完

成 2020-2021 学年本科生学术论文和专利授权统计等相关工作。 

■2021 年 10 月 20 日，完成研究生 2021 级图像采集。完成研究生奖学金后

续补充材料工作。2021 级新生干部领导力培训活动顺利开展。 

■2021 年 10 月 21 日，完成 2021 级新生团组织关系的转入工作。完成 10

月学生舆情上报。完成省政府奖学金评奖申报工作。孙天一参加下沙校

区基础部全体辅导员工作会议。2021 级新生入党启蒙教育“坚定理想信

念，争做先锋模范”主题党课顺利开展，王倩主讲。 

■2021 年 10 月 22 日，完成“精进杯”杭州师范大学 2021 年度学生学术新

成果评选活动的材料申报。 

■2021 年 10 月 22 日，完成党史学习教育优秀案例撰写并上交。 

八、疫情防控工作 

■2021年10月18日-10月24日，每日上报学院疫情信息。 


