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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2022年4月6日-9日，填报整理13个党支部委员2019年-2022年换届、调整

各类信息表。 

■2022年4月6日-9日，发放学习强国各支部前三名奖品。 

■2022年4月7日，上报校级先进基层党组织、优秀共产党员、优秀党务工

作者等各类先进和先锋堡垒指数等表格至组织部。 

三、院务工作 

■2022年4月7日，转发“关于做好师生网上办事应用开发需求梳理工作的

通知”。核对退休教师体检信息，更新退休教师名单。 

■2022年4月8日，完成2022年度十四五规划四月份数据监测表。 

■2022年4月8日，学院内网公示2022年3月份行政教辅人员考勤情况。公示

进口仪器采购申请3份。 

■2022年4月6日-10日，回复应聘人员邮件89份。通知签干部任免审批表14

人次。填写学院2022年3月份考勤月报表并上报人事处。 

■2022年4月6日-10日，提交卓越人才年度考核材料2份。完善学院教师人事

基本信息。 

四、本科教学工作 

■2022年4月6日-8日，组织完成2021-2022-2学期期中教学座谈会（仓前）。



组织完成2021-2022-2学期学业警诫、平均学分绩点警示、学位课警示工

作。 

■2022年4月6日-8日，组织环境工程系开展2021-2022-1学期试卷检查工作。

组织并完成学院2021-2022-1学期试卷的自查和互查，汇总自查小结并上

报教务处。 

■2022年4月6日-8日，通知系主任组织2022届毕业生毕业论文答辩分组。 

■2022年4月6日-8日，完成2019级教改项目教师答辩评审工作。 

■2022年4月6日-8日，开展教学质量检查活动，完成分子生物学、微生物学、

遗传学实验、工程制图四门课的公开课活动。 

五、学科科研与研究生工作 

■2022 年 4 月 6 日-8 日，递交杭州市农业与社会发展科技计划研发攻关需

求表材料 13 份。核对 2021 年科研纵向经费业绩点 40 项。递交海外优青

项目依托单位审查和推荐意见 1 份。政采云平台采购科研耗材 4 批/次。 

■2022 年 4 月 6 日-8 日，校图书馆党总支副书记、副馆长杨学勇一行五人

来我院调研，于彦春、章鹏程参加会议。核对 2021 年省级市级科研创新

平台业绩点 15 项。填报关于征集《钱塘校融资源手册》内容里社会服务

校企科研合作内容 1 份。填报生物学一流学科简介 1 份。发布“中国科

协战略发展部关于申报 2022 年度科技智库青年人才计划的通知”、“关于

2022 年度国家自然科学基金委员会与比利时弗兰德研究基金会合作交流

项目指南的通知”、“关于转发开展 2021 年度余杭区发明专利产业化项目

申报的通知”。校网投稿最新科研进展 1 份。 

■2022 年 4 月 6 日-8 日，发布图书馆“芸悦读”和图书荐购服务手册，征

集师生必读的期刊、书籍。发布征集图书馆数字资源订购征求意见表通



知。发布《杭州师范大学横向科研项目及经费管理办法》（征求意见稿）

下发征求意见 1 份。 

■2022 年 4 月 6 日-8 日，组织完成 2022 届学位论文查重工作。 

■2022 年 4 月 6 日-8 日，组织完成 2022 年研究生招生工作。 

六、实验与社会服务工作 

■2022年4月6日-8日，本科教学实验教材采购平台下单3份，合计901.4元；

自主采购备案单1份,合计1520元。截止4月8日，本科教学实验教材采购平

台已下单29份，合计88171元；政采云采购平台下单7份，合计12346.9元；

自主采购备案合计28025.85元。 

■2022年4月6日-8日，受理管制类危化品订购：易制爆类1种，1瓶，500g；

易制毒类2种，2瓶，共1000ml。 

■2022年4月6日-8日，收集整理全院实验室安全检查自纠自查报告纸质（含

电子材料）共计30余份。收集汇总37间教学实验室利用率，并制作汇总

表。 

■2022年4月6日-8日，协调生态学教学实验室门锁更换事宜。 

■2022年4月6日-8日，完成教学实验室共计约10间试剂架调整工作。 

七、学生工作 

■2022年4月6日，组织召开校园植物挂牌工作协商会。完成“马云青春领

袖”十佳大学生候选人申报。 

■2022年4月7日，陈好、吕京京、孙天一参加高校双创导师师资班培训。 

■2022年4月8日，陈好参加学工部4月份学工办主任会议。 

■2022年4月6日-8日，下沙校区开展全员核酸工作。 

■2022年4月4日-10日，完成3月勤工助学岗位工时录入及酬金上报工作。持

续开展本科毕业生考研调剂指导工作。完成校友发展联络办《钱塘校融

资源手册》填报工作。 



八、疫情防控工作 

■2022年4月4日-10日，每日上报学院疫情信息。 

■2022年4月4日，排查涉及桐乡市和海宁市返杭返校人员信息。 

■2022年4月5日，排查涉及良渚、仁和街道的师生信息。 

■2022年4月6日，部分师生轮检核酸。 


