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2022 年 4 月 18 日—2022 年 4 月 24 日 

一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2022年4月19日，处理一名毕业生党员材料情况说明等事宜。 

■2022年4月20日，召开研究生第一党支部主题党日活动。 

■2022年4月21日，填报第67期发展对象和18期预备党员人员名单信息表。 

■2022年4月22日，维护完善西湖先锋系统和浙江省党建系统党员信息。开

展最强党支部推荐申报。 

■2022年4月24日，填报2022年全年发展对象信息表。在西湖先锋系统上指

标绑定33名2022年上半年发展对象，并绑定好志愿书编码。整理宗教材

料检查相关资料。 

三、院务工作 

■2022年4月18日，转发“关于开展杭州师范大学离退休老同志‘喜迎亚运、

二十大，礼赞新时代’线上线下系列活动的通知”。同意1名科研助理离

职。 

■2022年4月19日，整理学院图书资料。入库图书2批。 

■2022年4月20日，召开审计工作会议。公示杭州市高层次人才2份。 

■2022年4月18日-22日，第二轮推荐校工会委员和经审委委员。提交2个校

双代会提案。审核2022年度高层次留学回国人员在杭创新创业项目1项。

通知签订干部审批任免表13人次。图书资料入库2批。 



■2022 年 4 月 22 日-24 日，播放地球日宣传大屏 1 则。完成并上交学院简

介。协调各科室整理学院审计材料。 

四、本科教学工作 

■2022年4月18日-22日，进行期中教学座谈相关反馈与处理。组织进行

2022-2023-1学期教学任务安排与落实。完成2022-2023第一学期教学任务

的信息核对工作。完成2022年春季学院教师教材费用的报销。 

■2022年4月18日-22日，组织进行2021级学生副修报名工作。组织2022届本

科毕业论文评阅。组织完成2022届本科毕业论文知网查重。 

■2022年4月18日-22日，完成2018级师范生校内教师职业能力考核笔试报名

的工作。 

■2022年4月18日-22日，组织2021国创结题的相关工作。发布2022国创申报

的通知工作。组织完成2021-2022第二学期创新创业讲座分享会。  

■2022年4月18日-22日，组织完成普通生物学、动物学、遗传学的公开课安

排。组织完成保俶塔实验学校、浣江中学2018级师范生的公开课。 

五、学科科研与研究生工作 

■2022年4月18日，通知国家科技创新领军人才申报14人次。发布“关于开

展杭州市首届“最美科技工作者”选树宣传活动的通知”。发布“关于推

荐杭州市公共机构绿色低碳专家智库成员的通知”。 

■2022年4月19日，发布“关于2022年度国家自然科学基金委员会与巴基斯

坦科学基金会合作交流项目指南的通知”。发布“关于2022年度国家自然

科学基金委员会与捷克科学院合作交流项目指南的通知”。 

■2022年4月20日，学院召开科研课题组建设方案讨论会。 

■2022年4月22日，发布“关于申报杭州市2022年技术转移奖励的通知”，

并提醒相关负责人。发布“关于对‘十四五’国家重点研发计划‘农业

生物重要性状形成与环境适应性基础研究’等2个重点专项2022年度项目



申报指南征求意见的通知”。 

■2022年4月18日-22日，参与整理生态学学位点评估材料。参与整理生态学

攀登工程结项考核材料。核对2021年生科院横向、论文、ESI论文，专利

等业绩点。递交科技创新领军人才申报表4项。发布“关于做好杭州市农

业与社会发展研发项目2022年验收工作的通知”，并提醒项目负责人。 

六、实验与社会服务工作 

■2022年4月18日-22日，学院大仪平台设备清单和学院设备清单、大仪平台

经费收入和支出情况以及汇总生科院对外共享大型仪器设备清单及收费

标准。3项本科教学实验室经费项目审计材料预整理。 

■2022年4月18日-22日，上报实验室和设备管理处校大仪管理系统学院管理

员名单。核对校大仪管理系统中我院30万以上的大型仪器的图片、负责

人、存放地点等信息。 

■2022年4月18日-22日，收集整理本科教学耗材采购申请单3份，合计

4270.75元。实验教学耗材自主采购备案1份，合计1520元。本科教学耗材

自主采购财务做账3单，合计4118元。截止4月22日，本科生耗材采购下单

总额138676.15元。 

■2022年4月18日-22日，转发“关于开展实验室危险化学品管理专项检查整

改的通知”，提出相关检查任务方案1项。转发“关于召开浙江省2022年

虚拟仿真实验教学项目建设交流会（网络）的通知”。 

■2022年4月18日-22日，协助处理实验室管道井施工任务1项。完成5间本科

教学实验室有线网络追加安装。应奇才、吴晓华等师生8名参加校2022年

高校实验室安全培训会。 

七、学生工作 

■2022年4月19日，完成浙江高校网络思想政治工作中心谈心谈话平台使用

意见反馈。完成数字思政工作中心理困难生数据的填报汇总。 



■2022年4月21日，礼仪工作室第一期“学礼成师”培训班开班。 

■2022年4月21日，完成《浙江林业》四月刊印生科院自然教育基地的报道

校稿工作。开展研究生“创新实践与服务地方”计划项目申报工作。 

■2022年4月18日-22日，继续开展校互联网+决赛项目备赛指导。 

■2022年4月18日-22日，开展杭州师范大学2022年“勤工助学之星”生科院

评选与推荐工作。 

八、疫情防控工作 

■2022年4月18日-24日，每日上报学院疫情信息。 

■2022年4月19日，排查4月9日起涉及白杨街道三区和省中医院钱塘院区的

师生并填表上报学校。 

■2022年4月21日，紧急排查4月8日起拱墅区封控区、管控区、防范区到访

师生情况。了解到访拱墅区三区教师健康码情况。 

■2022年4月23日，转发“关于师生进出校园实行临时管控措施的紧急通

知”。 

■2022年4月24日，紧急排查4月19日涉及拱墅及附近三区人员（一区四街

道，拱墅全区，临平区崇贤街道、塘栖镇、星桥街道，上城区丁兰街道）。 


