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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2022年6月20日，召开党委会。 

■2022年6月20日-24日，杭州市半年报数据填报，广东版年报数据填报；维

护浙江省党建系统和西湖先锋系统。 

■2022年6月20日-24日，2022毕业生党员组织关系转接信息填报，2022届毕

业生入党申请人届毕业生入党申请人、入党积极分子、党员材料归档交

接单党员材料归档信息填报。 

■2022年6月22日，填报七一表彰参会人员名单表。 

■2022年6月24日，填报2022年高校基层党支部书记网络培训信息。 

三、院务工作 

■2022年6月18日-20日，发布“关于评选推荐2022年杭州市优秀教师及优秀

教育工作者的通知”，并组织教师申报，提交材料。 

■2022年6月20日，提交市政府特殊津贴人员申报材料。 

■2022年6月22日，提交省级人才申报材料1份。 

■2022年6月23日，提交拟引进教师材料1份。 

■2022年6月24日，查阅1名退休教师人事档案，并填写《市属单位退役军

人人事档案信息查阅摘录单》。 

四、本科教学工作 



■2022年6月20日-24日，完成2022届毕业生第2批毕业审核工作，并召开院

学位评定会。 

■2022年6月20日-24日，进行2022级本科生教学任务落实。 

■2022年6月20日-24日，组织任课教师上交2021-2022-2学期期末试卷材料。 

■2022年6月20日-24日，组织完成2022-2023第一学期教学任务和教材核对。 

■2022年6月20日-24日，组织完成第十三期青年教师中期试讲评审。 

五、学科科研与研究生工作 

■2022年6月20日，发布召开科研课题组建设方案讨论会通知。 

■2022年6月22日，召开生科院科研课题组建设方案征集意见会。 

■2022年6月23日，整理汇总科研课题组建设方案意见稿。转发“杭州师范

大学关于印发教学科研人才业绩计分暂行办法的通知（杭师大人〔2021〕

5号）”。转“和杭州师范大学关于印发学术期刊定级指导意见（2022版）

的通知（杭师大发〔2022〕2号）”。 

■2022年6月24日，审核科研系统科研论文。咨询2023年省基础公益计划项

目申报和政策情况。 

■2022年6月21日-24日，政采云平台采购科研耗材2批。 

六、实验与社会服务工作 

■2022年6月20日-24日，本科教学耗材自主采购财务做账10单，合计

17206.21元。截止6月24日，本科生耗材采购下单总额154773.17元。整理

2022年政府采购预算补报材料11份并上交校实验室与设备管理处，合计

200629元。固定资产入库5件，合计24500元，低值耐用品入库5件，合计

3500元。下沙现场核实空调数量。 

■2022年6月20日-24日，危化品室通风橱风机故障维修完毕，共计8间实验

室闲置风管口封闭。受理危化品订购易制毒类1种2500ml，易制爆类1种

500g。入库易制毒类4种共60瓶30000ml，易制爆类3种5瓶共2000ml。上



交学校6月份危化品盘库表。发布危化品室暑期管理通知1项。 

■2022年6月20日-24日，提交省培活动疫情防控报备材料、保卫处安全报备

材料。省培学员入校、报到、缴费、资料等相关准备工作筹备。 

■2022年6月20日-24日，转发“浙江科技大脑创新券系统操作指南（载体）”。

前往校采购中心领取仪器购买合同6份，并发放至相关老师。暑期不开放

实验室张贴封条，共计50余间。 

■2022年6月20日-24日，转发《关于加强暑期实验室安全管理的通知》、《2023

年消防灭火器、监控等设备预算申报通知》，共计需新增灭火器约30个，

灭火器箱子16个，监控探头1个（公安要求）。 

七、学生工作 

■2022年6月20日-24日，我院获评杭州师范大学2022年暑期社会实践校级重

点团队5支，重中之重团队1支。开展2021级新生学长评优工作和2022级

新生学长选拔工作，并上报校学工部。 

■2022年6月20日-24日，完成2021-2022学年班主任考核工作和优秀班主任

推荐工作。完成2022级新生班主任推荐工作。完成互联网+国际赛道项目

报名工作。完成2021届研究生就业跟踪调查工作。完成2021级学生校区

搬迁工作。完成第十四届浙江省大学生生命科学竞赛志愿者选拔配岗工

作，并持续推进。 

■2022年6月23日，参加五一团学联主席团面试。参加校学工部学工办主任

会议。 

■2022年6月21日，参加校2022年暑期社会实践出征仪式。 

■2022年6月20日-24日，组织生科院招生宣传组赴江山实验中学、衢州三中、

龙游中学、台州一中、江山中学、杭州高级中学进行招生宣传工作。 

八、疫情防控工作 

■2022年6月20日-26日，每日上报学院疫情信息。 


