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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2022 年 10 月 17 日-23 日，2021 流动党员信息跟踪更新。 

■2022 年 10 月 17 日，党委理论中心组集体学习，听取学习《干在实处 勇

立潮头——习近平浙江足迹》主要内容及相关精神。 

■2022 年 10 月 17 日，学院召开党委会，确定 17 名教师申报高一级职称的

相关意见。 

■2022 年 10 月 19 日，开启 2022 年下半年团员推优入党工作。 

■2022 年 10 月 21 日，党建课题申报讨论会。 

三、院务工作 

■2022 年 10 月 17 日，确定 1 名实验技术人员岗位职责和办公地点。确定

中国植物学会第十七届全国药用植物及植物药学术研讨会方案。同意 17

名教师申报 2022 年高一级职称。 

■2022 年 10 月 18 日，转发“关于 2022 年调整职务、职称晋升人员住房补

贴的通知”。转发“关于实行部分教师公寓闲置周转使用的通知”。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

■2022 年 10 月 21 日，根据学校工作要求，开展 2022 年个人有关情况自查

自评自纠工作。发放 2022 年度全体离退休教师慰问金。 

■2022 年 10 月 22 日，学院组织 2022 年公开招聘实验员考试笔试和实操。 

■2022 年 10 月 17 日-23 日，汇总、整理 2022 年度职称评审材料。系统申



请一名退休教师住院慰问金。学院资料室图书入库 2 批，图书馆入库 2

批。报送学校信息 2 条。 

四、本科教学工作 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2022-2023-1 学期第一次教学信息反馈工

作。完成 2022-2023-1 学期学业警诫工作。开展 2022-2023 学年第一学期

“本科教学质量月”活动暨期中教学检查工作公开课、教改课的安排。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，发布学院关于开展 2021-2022 学年第 2 学期试

卷、论文专项检查工作的通知。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2021 年 12 月全国大学英语等级考试证书

的发放工作。转发教务处 2022 年下半年浙江省高校计算机等级考试报名

工作的通知。  

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2019 级非师范实习企业指导教师补贴发

放。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，开展 2022 年教师教学竞赛的准备工作。发布

关于“十四五”省级教学改革的申报通知。 

五、学科科研与研究生工作 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，统计递交 2023 年度市农业与社会发展科技计

划研发攻关需求表 14 份。递交专利开放许可项目挂牌申请书 5 份。完成

学院 2022 年国家自然科学基金立项情况分析总结。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，发布“关于 2022 年度国家自然科学基金专项

项目《支撑国家双碳战略的政策建模与策略研究》项目指南的通知”。

通知省教育厅一般项目负责人完善科研系统项目（2 份结题报告、1 份立

项报告）。征集申报“2022 年浙吉跨区域科技创新合作（网络）大会”

科技成果和拟签约项目。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2022 届冬季毕生论文查重送审工作。完



成研究生创新项目申报工作。完成 2023 年研究生报名审核工作。开展硕

士研究生书报费报销工作。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2022 年博士生导师、硕士生导师高基表

报送。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，政采云平台采购科研耗材 2 批。科研系统审核

科研论文。 

六、实验与社会服务工作 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，查漏实验室安全分级分类信息表、通知漏报未

报约 30 余间实验室，完成实验室安全分级分类汇总表整理、定稿及上报。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，纯水管道漏水报修处理。处理密码锁、机械锁

等事项三项。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，对接保卫处跟进烟雾报警器未装、故障等事宜。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成本科实验教学耗材自主采购备案 1 份，本

科实验教学耗材采购补定 2 份，本科实验教学耗材自主采购财务报销 3

单。完成动物标本馆维护合同部门采购申请。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成大仪平台 13 张宣传展板的初稿确认和报

价确认。 

七、学生工作 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2023 届本科优秀毕业生推荐工作。完成

2023 届本科毕业生、研究生生源信息确认工作。完成《杭州师范大学推

进创新创业竞赛工作实施办法》意见征集。完成 2022 年度高基表填报。

继续开展 2022 级研究生导师助研金缴纳工作。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，参加校学工部“头雁领航计划”第一期、第二

期集中训练营。参加校学工部就业、创业、助困工作走访。  

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2022 年浙江省政府奖学金评审工作。完



成 2022 年“娃哈哈·春风助学”培优助学金评审工作。完成 2021-2022

学年海亮优秀学生奖学金评审工作。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成 2022 级本科新生心理普测访谈。完成 2022

集本科新生校情校史教育。完成2022级本科新生户口迁移确认。完成2022

级本科新生信息采集。完成 2022 级本科新生档案核查工作。开展 2022

级新生火车票磁条办理工作。 

■2022 年 10 月 17 日-21 日，完成杭州师范大学 2022 年科技文化艺术节活

动填报。开展学生会组织深化改革自查评估。完成微信公众号“杭师大

青春生科”迁转工作。 

八、疫情防控工作 

■2022 年 10 月 17 日-23 日，每日上报学院疫情信息。按学校要求排查疫情。 


