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2022 年 12 月 12 日—2022 年 12 月 18 日 

一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2022 年 12 月 12 日-18 日，浙政钉、西湖先锋，学习强国系统维护。 

■2022 年 12 月 12 日-18 日，杭州市 2022 年发展学生党员情况报表统计上

报。 

■2022 年 12 月 12 日-18 日，2022 年浙江省高校党内统计补充年报表上报。 

■2022 年 12 月 12 日，学院召开全体支部书记会议，布置新一届党委、纪

律检查委员的选举工作。 

■2022 年 12 月 15 日，学院进行新一届党委委员、纪委委员的换届选举工

作。 

三、院务工作 

■2022 年 12 月 13 日，转发和落实“关于申报 2023 年师资培养计划和 2022

年师资培养执行情况统计的通知”、“关于组织浙江师范大学和上海外国

语大学共同举办的 2023 年国家公派出国留学寒假和春季英语培训班报名

的通知”、“2022 年出国留学回国人员在杭创业项目申报的通知”。 

■2022 年 12 月 14 日，审核拟引进教师材料 1 份。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，召开学术会议，完成对 6 名人才中期、年度考

核工作，推荐 2 名教师应聘工作。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，提交预算调整 3 份。 



■2022 年 12 月 12 日-16 日，召开会议同意 1 名教工工作调动申请。做好

2022 年绩效调控结余发放。做好 2022 年十四五规划数据采集更新和学院

各类总结起草工作。 

四、本科教学工作 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，进行 2022-2023-1 学期教学任务核对。完成

2021-2022-2 及 2022-2023-1 学期教学数据核对工作。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，发布 2023 届本科生开题答辩的通知。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，完成第十六周线上课程数据汇总。开展 2022

年第二轮新增通识选修课申报工作。 

■2022年 12月 12日-16日，开展学院课程思政建设情况优秀案例收集工作。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，组织学生进行本科课堂教学质量评价工作。 

五、学科科研与研究生工作 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，发布“关于开展省基础公益研究计划在研项目

2022 年度进展报告填报工作的通知”，并系统审核。发布“关于开展 2023

年省基础公益研究计划项目验收工作的通知”，并通知项目负责人。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，参加 2022 年杭州市技术经纪人杭州专场线上

培训。通知教师完善科研系统 2022 年论文、专利、专著等科研成果，并

审核完成。上报 SCI 论文需图书馆推送 3 篇。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，发布“关于组织参加 2022 年全省科研诚信建

设工作培训班的通知”，并统计上报 5 位教师参加线上培训。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，发布“关于开展杭州师范大学 2022 年度优秀

论文奖评选活动的通知”。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，发布“关于征集 2024 年度国家自然科学基金

区域创新发展联合基金（浙江省）项目申报指南建议的通知”。 

六、实验与社会服务工作 



■2022 年 12 月 12 日-16 日，完成实验室处及党委保卫处要求的学期末实验

室安全及消防安全自查工作。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，发送虚拟仿真项目验收通知两则，上报虚拟仿

真项目验收材料 2 项。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，开展实验室处 2022 年寒假期间实验室零星维

修项目统计，共计 46 处 87 个修补点至公管处。开展 2022 年寒假实验室

开放统计工作。领取实验室安全分类分级标志（学校定稿），制定张贴

方案。固定资产入库 2 件，完成资产调拨 2 单，申请资产正常处置 2 单

（拟下周自行搬运设备至学校仓库做实物交接）。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，对接我院 65 位大仪管理员，整理并汇总 195

台大仪的考核信息，完成我院仪器设备使用效益考核总结报告初稿。核

对我院 2022 年度大型仪器开放共享收入，并将意见反馈给实验室处。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，统计报送浙江省十四届大学生生科竞赛收支明

细表。 

七、学生工作 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，组织开展 2023 年寒假学生提前离校返乡事宜。 

■2022 年 12 月 12 日-16 日，做好 2023 届毕业生浙江省省考、选调生初试

考试及疫情防控通知。 

■2022 年 12 月 12 日，院领导班子对 2023 届考研学生进行慰问。 

■2022 年 12 月 13 日，赴浙师大开展“挑战杯”赛事学习和调研。 

■2022 年 12 月 15 日，参加校第九届“互联网+”大赛组织工作会议。 

八、疫情防控工作 

■2022 年 12 月 12 日-18 日，按学校要求排查疫情。填报疫情情况日报。 

■2022 年 12 月 14 日，转发“关于近期做好疫情防控的通知”。完成《生

科院学生阳性病例处理流程》拟定工作。 



■2022 年 12 月 12 日-18 日，通报学校及学院疫情情况。 


