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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2023 年 5 月 22 日，学院召开党委会，理论中心组进行主题教育集体学习。 

■2023 年 5 月 22 日-28 日，学院主题教育相关内容统计报送。 

■2023 年 5 月 24 日-28 日，生科院党校第 19 期预备党员、69 期发展对象

培训班开课。第 19 期预备党员、69 期发展对象结业考试。 

■2023 年 5 月 25 日，5 月份党费收缴核算与报送。 

■2023 年 5 月 26 日，党员组织关系转接。 

三、院务工作 

■2023 年 5 月 22 日，学院召开党政联席会议，确认调整学院领导班子分工，

同意 3 名本科生退学申请，确定导师离职后学生管理办法，确定下沙校区

玻璃大棚和实验地申请，决定成立 2023 年登峰学科大仪设备采购工作小

组，推荐 2 名本科生申请 2023 年暑假“马云教育基金”师范生出国交流

访学。 

■2023 年 5 月 22 日，转发学校关于疫情防控的提醒。转发学校关于增加体

检时间的提醒。 

■2023 年 5 月 24 日-28 日，发布“生科院师德师风问题整治工作的通知”，

全体教工填报《教师师德师风问题整治工作个人自查表》、撰写自我深度

剖析工作小结、签订《杭州师范大学教职工师德师风承诺书》并提交学校。 



■2023 年 5 月 25 日，上报人事处问卷调查。沟通和上报人事处 1 名应聘人

员待遇调整意向。 

■2023 年 5 月 25 日-28 日，核对 2022 年学院工作量编制和绩效情况。 

四、本科教学工作 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，组织进行 2023 届毕业生学分核对、学籍卡填写，

进行 2023 届毕业生毕业证、学位证、学位证明书盖章。完成 2023 届毕业

生第 1 批毕业审核，并组织召开学院学位评定分委员会会议。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，组织完成 2022-2023 学年本创材料收集。开展

2023 年度浙江省产学合作协同育人项目申报工作。发布申报 2023 年校级

虚拟教研室建设项目的通知。发布下学期 2021 级和 2022 级本科生教育见

习的通知。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，组织开展 2020 级非师范和师范生的实习工作。

组织完成 2022 级本科生转专业笔试和面试工作。  

■2023 年 5 月 22 日-26 日，统计 2022-2023 学年的教学三表相关材料数据。

进行 2023-2024-1 学期教学任务核对、落实。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，组织学生进行本科课堂教学质量评价和专业满

意度调查工作。开展第十四期青年教师培养期满试讲考核。 

五、学科科研与研究生工作 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，递交杭州市科普专家材料 1 份； 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，转发“关于发布 2023 年度国家自然科学基金委

员会与伊朗国家科学基金会合作研究项目指南的通知”。转发“关于发布

2023 年度国家自然科学基金委员会与蒙古国科技基金会合作研究项目指

南的通知”。转发“关于征集 2024 年度‘双尖双领’重大科技项目需求

的通知”。转发“浙江省科协关于推荐中国科协工程领域项目评审专家的



通知”。转发“关于发布水圈微生物驱动地球元素循环的机制重大研究计

划 2023 年度项目指南的通知”。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，办理国家自然科学基金转出 1 项。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，提交省基础公益延期 2 次项目进展情况。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，审核科研管理系统里 SCI 论文。 

六、实验与社会服务工作 

■2023 年 5 月 25 日，完成大仪平台荧光定量 PCR 仪维修合同签订。参加

校大仪系统使用培训。处理大仪平台原子吸收房间气瓶漏气问题。维修门

锁 1 次。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，受理危化品订购。浙江省危险化学品风险防控

平台操作出库 3 笔。上交学校 5 月易制毒类盘库表。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，开展全院实验室安全、消防安全大检查，报送

学校《消防安全管理情况自查、检查表》1 份；报送学校《高等学校实验

室安全自查自纠报告》1 份。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，10 余间实验室完成实验室安全负责人在线填报

实验室安全数治平台分级分类信息报送。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，召开实验与社会合作办固定资产清查工作汇报

会议，并汇总各类问题清单。完成公用房管理信息系统 291 间用房使用人

登记录入。核实资产 73 件，更改地址 16 件。 

七、学生工作 

■2023 年 5 月 24 日，邀请原火箭军工程大学政治部副主任王泉智作大学生

党员的时代使命专题讲座。 

■2023 年 5 月 27 日，邀请浙江工业大学徐沈远校友在下沙校区作留学交流

分享。 



■2023 年 5 月 22 日-26 日，生科 222 班参加校“青春践行二十大，砥砺奋

进新征程”主题班会评选展示。开展 2023 年“师大领航”杭州师范大学

本科、研究生就业创业典型人物事迹评选工作。开展 2023 年毕业季主题

系列活动。 

■2023 年 5 月 22 日-26 日，参与亚运会志愿者礼仪培训课程授课。参加亚

运预录用赛会志愿者实操训练及考核。参加浙江大学求是心理健康论坛。

参加校党委学工部头雁领航辅导员训练营谈心谈话专题培训。  

■2023 年 5 月 22 日-26 日，开展 2023 届本科生、研究生毕业户口迁移工作。

开展 2023 届毕业研究生档案材料整理工作。完成毕业生考研、考博、考

公光荣榜信息确认工作。完成 2023 届研究生毕业照拍摄工作。上报 4 月

勤工助学、困难补助发放情况至学生处。上报 5 月民族生动态评估表至保

卫处。完成 2021 级学生心理复测谈心谈话工作。 


