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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2023 年 6 月 5 日，学院召开党委会，讨论 5 个议题。理论中心组进行集

体学习、主题教育学习。 

■2023 年 6 月 5 日-11 日，学院主题教育相关内容统计报送。 

■2023 年 6 月 7 日，主题教育学习材料、重点工作通知。新生党员、退休

党员组织关系转接、退休党员党费测算。 

■2023 年 6 月 8 日，2023 年上半年在职教工担任支部书记补贴统计。 

■2023 年 6 月 9 日，在职党员社区报到工作通知。 

三、院务工作 

■2023 年 6 月 5 日，学院召开党政联席会议，讨论 2 名院聘人事续聘等 4

个议题。 

■2023 年 6 月 6 日，发布行政教辅人员 2023 年 5 月份考勤情况。发布“关

于学院大厅电子显示屏使用管理办法通知”。 

■2023 年 6 月 9 日，学院网站推出师德师风专栏。汇总学院 6 月份主要工

作。进行 1 名应聘人员面试工作。 

■2023 年 6 月 10 日，上报 6 月份生科院师德师风整治工作月度统计表和师

德师风问题整治工作具体问题清单及整改情况。 

■2023 年 6 月 5 日-11 日，核对 2022 年生科院工作量编制和科研绩效清单。 



四、本科教学工作 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，组织完成 2023 届毕业生毕业论文材料上交及学院

检查。完成 2023 届毕业生中英文成绩单、学籍卡打印、盖章。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，组织完成 2022 级学生副修报名工作，审核 2 人学

籍异动申请。核对 2023 级培养方案。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，组织完成 2023-2024 学年第一学期新教材申请工

作。组织进行 2023-2024 学年第一学期教材征订工作。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，开展 2023 年校级一流通识选修课程立项建设工作。

开展 2023 年杭州师范大学课程思政示范课堂、教学团队建设工作。开展

2020 级非师范生专业实习联系实习单位的工作。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，组织 2022-2023 学年第二学期期末集中监考的工

作。 

五、学科科研与研究生工作 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，转发“关于组织申报 2024 年度省软科学研究计划

项目的通知”。转发“关于发布国家重点研发计划‘文化科技与现代服务

业’等 2 个重点专项 2023 年度项目申报指南的通知”。转发“关于对国

家重点研发计划‘政府间国际科技创新合作’重点专项 2023 年度有关批

次项目申报指南征求意见的通知”。转发“关于发布生物大分子动态修饰

与化学干预重大研究计划 2023 年度项目指南的通知”。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，开展生科撷英讲坛 1 次。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，转发“关于开展 2024 年度省中医药科技计划申报

工作的通知”。转发“关于开展 2024 年度省医药卫生科技计划（西医类）

申报工作的通知”。转发“关于组织遴选浙江省农业农村领域 2023 年度

国家重点研发计划部省联动项目牵头单位和项目负责人的通知”。 



■2023 年 6 月 5 日-9 日，统计转发关于开展学校论文学术不端自查和挂名

现象清理工作的通知。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，发布博士学术论坛 2023 年第二期通知和系统备案。

更新院网科研 SCI 论文 5 篇。推送科研通讯稿 1 篇。 

六、实验与社会服务工作 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，发布《关于做好 2023 年学期末、暑假期间实验室

安全管理工作的通知》，并发布假期实验室开放在线填报清单。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，报送《关于协助提供生科院实验室改造项目技术

参数的函》1 份，并对接公管处施工科，根据实际要求，在保卫处指导下，

在学校维修平台提交实验室改造维修项目 1 项。上报学校实验室处，我院

一台大仪电源控制器不能正常使用。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，我院 2 台高压灭菌锅获得特种设备许可证（已发

放对应管理老师），并按规定办理在线使用。受理危化品订购。浙江省危

险化学品风险防控平台操作出库 2 笔。报销 5 月份危化品发票。清运危化

品空瓶一批。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，在资产管理系统提交地址变更申请单 7 张，变动

地址设备 77 台。核对慎园 15-603、15-604、15-702、15-405-6 设备计约

150 余件。核对公用房系统平面图慎园 11 号楼、14 号楼、15 号楼、16

号楼共计 17 层平面图，提交共计 31 间与实际情况不符的房间情况说明。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，完成大仪平台荧光定量 PCR 仪、TOC 维修结算

材料的系统填报、学院审核、实验室处审核，交财务。完成大仪平台液质

房间洁净空调的维修。 

七、学生工作 

■2023 年 6 月 8 日-11 日，召开全体班主任工作会议。召开 2022 级诚信考

试年级大会。召开 2022 级演职人员动员会。 



■2023 年 6 月 8 日-10 日，参加教育部高校毕业生毕业去向登记工作视频培

训会。参加 2023 年招生宣传工作会议。参加亚运会预录用志愿者强化培

训课程。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，完成 2023 届毕业生高校登记表、省优秀毕业生登

记表、校优秀毕业生登记表的填写工作。组织 2023 届师范专业毕业生参

加教师资格证认定。完成 2023 届毕业生校友联络员上报。完成本科生人

口排查信息核对工作。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，启动我院 2024 年推荐优秀应届本科毕业生免试攻

读研究生工作。继续完成 2020 届、2022 届的就业跟踪调查。 

■2023 年 6 月 5 日-9 日，发布开展 2023 年暑期社会实践的预通知。开展关

于 2022 年度浙江省“新苗人才计划”项目结题验收工作。完成 2022 级军

训人员信息核对上报。完成研究生会十佳研会评选材料整理工作。 


