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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2024 年 3 月 4 日，学院召开党委会，讨论通过 2024 年学院工作计划。 

■2023 年 3 月 5 日，2024 年度思想政治工作培育建设项目申报通知。 

■2023 年 3 月 6 日，生科院党支部书记径山村参观学习。 

■2023 年 3 月 8 日，新党员职工党费测算上报。 

三、院务工作 

■2024 年 3 月 4 日，学院召开党政联席会议，讨论 2 名人才的引进工作，

制定学院竞赛奖励课程加分管理细则等。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，审核、提交高层次留学人才回国项目申报材料 1

份。整理、提交 2024 年办理证书聘任证书材料 7 份。审核、提交博后材

料 2 份。 

■2024 年 3 月 4 日-10 日，汇总、筛选海外应聘简历 5 批次。制定 2024 年

度生科院学科统筹经费预算表。 

■2024 年 3 月 7 日，参加学校离退休工作会议。申请老教师住院慰问金 1

人/次。 

■2024 年 3 月 8 日，组织开展教职工个人移动存储介质自查自纠工作。 

四、本科教学工作 

https://search.hznu.edu.cn/zcms/browsepriv/content?ID=2926302


■2024 年 3 月 4 日-8 日，组织进行 2023-2024-2 学期第三轮选课工作，学

生课程免听申请工作。组织进行 2023-2024-2 学期学生学生证报到注册工

作。组织进行 2023-2024-2 学期的补缓考工作。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，组织进行 2023-2024-1 学期竞赛课程加分申请工

作。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，开展 2024 年新增通识选修课申报工作的通知。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，开展 2023 年生物科学、生物技术、生态学教学大

纲修订补充的工作。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，整理省十四五教材申报材料，并上报教务处。 

五、学科科研与研究生工作 

■2024 年 3 月 4 日-3 月 8 日，开展 2024 年国家自然科学基金项目申报形式

审查。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，统计杭州师范大学登峰工程“有组织科研”2024

年度国家级项目培育专项申报。统计 2024 年度“登峰工程”有组织科研

专项资金国家级项目配套经费预算表。开展 2023 年杭州市科技项目的验

收结题工作。完成科研系统里 2023 年科研成果填报及审核工作。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，转发关于组织申报 2024 年度国家自然科学基金委

员会与京港学术交流中心合作交流项目的通知。转发关于组织申报 2024

年度国家自然科学基金委员会与香港研究资助局青年学者论坛项目的通

知。关于征集 2025 年度医学科学部重大类型项目拟立项领域建议的通知。

转市科协近期开展了《关于开展杭州市第二届“最美科技工作者选树宣传

活动的通知》。转关于询价采购 2024 年科普委托项目服务供应商的邀请

函。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，开展专家指导预审 2024 年国家基金申报书。开展

生科撷英讲坛 1 次。 



■2024 年 3 月 4 日-8 日，转发（非涉密人员）在发表论文、提交材料等过

程中需要出具保密审查证明或者承诺书等要校保密办盖章申报流程。 

六、实验与社会服务工作 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，受理危化品订购易制毒类 3 种，入库易制爆类 2

种。报销 1 月易制毒类危化品发票。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，办理固定资产入库 1 件，低值用品入库 3 件。完

成 20 件报废资产的实物交接。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，完成学院 2023 年入库大型仪器的共享平台物联网

监控安装，共涉及 19 台仪器。其中 11 台安装锁屏软件，8 台张贴二维码。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，分组完成实验室安全检查并记录台账。实验室分

级分类系统审核确认等级实验室 16 间，待确认等级 160 间。 

■2024 年 3 月 4 日-8 日，完成慎园 14 号楼门禁卡更新 3 间，新制卡 1 张（仅

含实验室）。对接青年教师实验室门禁卡新录指纹事宜。动、植物标本馆

接待来访事宜 2 项。 

七、学生工作 

■2024 年 3 月 4 日-7 日，参加校学工部会议。参与校心理健康工作检查组。

参加心理辅导员会议。 

■2024 年 3 月 6 日-7 日，参加 2023 年度校十佳辅导员答辩。参加少数民族

学生教育管理服务工作专题会议。参加校分团委例会。 

■2024 年 3 月 7 日-10 日，召开 2021 级研究生年级会议暨就业动员大会。

赴杭州市环保集团访企拓岗。参加浙江省 2024 届女大学生专场招聘会暨

杭州师范大学 2024 年校企供需洽谈会。 

■2024 年 3 月 4 日-7 日，上交 2024 年思政微课生科院参赛作品至校团委。 

上交校学工部领导力精品项目申报。组织 2023 级学生参加下沙校区每日

一讲月精品展活动。 



■2024 年 3 月 4 日-8 日，完成本科生 2024 年资助审计数据报送。开展本科

生 zjxy 情况排摸统计和数据更新工作。启动第四届“乘风破浪”研究生

学术论坛。 

 


