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2024 年 11 月 18 日—2024 年 11 月 24 日 

一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2024 年 11 月 18 日，科级及以下干部、党员学习贯彻党的二十届三中全

会精神培训进度汇总上报。2024 年党内统计年报启动工作。 

■2024 年 11 月 20 日，党员双系统教工、学生、退休党员第三次核查上报。

新生党员培训班第四讲党课培训。 

■2024 年 11 月 21 日，下半年在职教工支部书记补贴上报 

■2024 年 11 月 22 日，本单位 2024 年党内统计年报报送工作人员名单填报。

学院全体党员前往临安新四军驻军旧址、刘别生旧居遗址、新四军广场、

高虹新四军纪念馆参观学习。 

■2024 年 11 月 23 日，下半年发展对象结业考试、成绩以及其他情况反馈。 

三、院务工作 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，2023 年综合考评奖的核算及发放。提交预算

调整单 1 份。完成 2024 年社保调整结算单 1 份。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，高层次人才认定 1 份。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，采购退休老师寒假慰问品。邮寄全休退休老师

线上理论学习活动纪念品。 

■2024 年 11 月 24 日，报送 11 月份舆情工作。本周信息报送 2 条。 

■2024 年 11 月 24 日，召开学术委员会，讨论推荐 2025 年学院高层次人才

和实验技术人员引进计划，推荐师资博士后 1 名。 



 

四、本科教学工作 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，完成 2024-2025-2 学期排课工作及教师个人课

表发送。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，组织完成 2024-2025-1 学期学生期中教学座谈

会（下沙）及相关反馈。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，组织进行毕业论文任务书下达工作。完成新教

材申请工作。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，协助完成师范生教资考试科目一和科目二考试

工作。  

■2024 年 11 月 18 日-22 日，开展校 2024 年国家级大学生创新创业训练计

划项目中期检查工作。开展 2024 年微专业立项建设工作。开展第十七期

青年教师结题评审工作。开展“十四五”第二批省级教学改革项目申报工

作。 

五、学科科研与研究生工作 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，转发关于做好 2024 年度科研信息数据完善工

作的通知。转发关于做好 2025-2027 年度浙江省科协青年人才托举培养项

目被托举人遴选工作的通知，并完成上报 1 份。转发关于提交 2024 年国

家自然科学基金项目年度进展报告的通知。转发关于组织开展 2025 年战

略咨询项目申报的通知。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，开展撷英讲坛 2 次。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，递交高校院所技术输出奖励申请表及佐证材料

2 份。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，审核科研管理系统 2024 年的 SCI 收录论文。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，统计各科研课题组学科经费使用支出。 

六、实验与社会服务工作 



■2024 年 11 月 18 日-22 日，分组完成 11 月份第二次实验室安全检查（慎

园 15 号楼 1-5 楼和 14 号楼），组织 11 月 27 日下午实验室安全应急演练

人员建群。 

■2024年 11月 18日-22日，完成自动门禁系统采购合同待入库后提交报销；

完成其他配套采购合同提交财务报销。联系跟进 12 月份消防演习事宜。 

 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，完成 2024 年固定资产工作总结报告；完成固

定资产入库 14 件，低值用品入库 22 件。发布 2024 年下半年集中组织固

定资产报废的通知。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，受理危化品订购易制毒类 3 种，易制爆类 1

种。浙江省危险化学品风险防控平台出库 1 笔，涉及 2 种易制爆类危化品。 

■2024 年 11 月 18 日-22 日，组织开展大型仪器培训 1 项。参加全省实验技

术人员培训 1 人次。配合完成教务科 2024-2025 第二学期实验课程核对工

作。 

七、学生工作 

■2024 年 11 月 19 日-20 日，随校心理健康与生命教育团队赴江苏大学交流

学习。 

■2024 年 11 月 20 日，参加第三十三届“北极星”朗诵决赛观赛活动。参

加全国高校心理抽查培训会议。 

■2024 年 11 月 21 日，在慎园 1-202 开展考研备考择校规划生科院专场讲

座。在下沙校区叙伦厅举办生科院 EnCo-LIVE 学生领导力系列讲座之自

新的力量。进学苑 3-427 寝室(生科 225)参加校“十佳文明寝室”评选并

获评。 

■2024 年 11 月 22 日-24 日，参加校《大学生心理健康》集体备课会培训。 



■2024 年 11 月 18 日-22 日，在全院开展第七届“卡尔·马克思杯”浙江省

大学生理论知识竞赛活动。完成第十四期家庭经济困难学生实践育人项目

结题材料的收集和报送。 


