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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2025 年 3 月 3 日，学院召开党委会，进行传达杭州师范大学纪委培训会

议精神及 2025 年度工作要点。 

■2025 年 3 月 4 日，2021 年以来发展党员情况（包括教工+少数民族）统

计上报。 

■2025 年 3 月 5 日，组织部进行生科院党建工作专项检查。 

■2025 年 3 月 6 日，2021 年以来开展支部书记、党务干部培训情况统计上

报。 

■2025 年 3 月 7 日，2021 年以来党委领导班子上党课情况培训统计上报。

2021 年以来开展支部书记、党务干部培训情况统计上报。组织关系未转

出党员流入地统计上报。 

三、院务工作 

■2025 年 3 月 3 日，学院召开党政联席会议，讨论 2 名博士后的引进、1

名项目用工的续聘、1 名钱塘学者的应聘、制定学院学科建设经费使用管

理办法、2024 级本科生期末考试成绩分析等事宜。 

■2025 年 3 月 3 日，浙江省林业局野生动植物和湿地管理处处长洪流一行

来访我院。 

■2025 年 3 月 5 日，召开 2025 年新学期全院教职工大会。 



■2025 年 3 月 3 日-7 日，发布 2025 年职称聘任证书通知、收集材料。发布

钱塘特聘教授年度考核通知。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，办理高层次人才认定材料。审核拟引进博士后材

料。审核部级项目审核材料。根据学校人事处名单通知相关教师上交出国

（境）证件。 

四、本科教学工作 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，组织完成 2024-2025-1 学期第三轮选课工作，学

生课程免听申请工作。组织进行 2024-2025-1 学期竞赛加分申请工作。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，组织进行 2026 届毕业生毕业电子图像信息采集工

作。组织进行 2021 级毕业论文中期检查工作。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，组织开展 2025-2026 学年“拔尖人才创新能力提

升工程”申报工作。 

■2025年 3月 3日-7日，组织开展2025-2026学年生命与环境科学学院 “拔

尖班”学生课外学术科技前沿调查工作。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，组织开展 2025 年新增通识选修课申报工作。 

五、学科科研与研究生工作 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，开展 2025 年国家自然科学基金申报书形式审查。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，递交国家基金大项目专家论证会统计表。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，开展 2025 年国家自然科学基金申报书专家线下预

审会。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，开展生科撷英讲坛系统备案。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，转发关于加强科研诚信文件学习和落实工作的提

醒文件。转发关于申报教育部科技奖候选成果遴选的通知。 

六、实验与社会服务工作 



■2025 年 3 月 3 日-7 日，完成 9 批次本科实验教学耗材报销申请材料的整

理报账。收取老师提交的本科实验教学耗材自主采购报销材料 2 批次，备

案单 1 份，待整理后做报账和备案处理。协助学院老师完成自主采购仪器

设备等 3 批次。完成一台教学设备自主采购申请，金额 9.8 万。 

 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，迎接实验室安全督导队对全院实验室安全检查，

并做好提前安全自查工作通知，效果良好，无隐患通报。完成因合页掉落

导致门松动脱离的维修，消除安全隐患。推进本学期维修改造项目 2 项。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，发布《浙江省高校教师实验教学比赛通知》及组

织参赛人员按要求提交材料。发布大型仪器培训通知 1 项。在线提交非学

历教育信息表。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，上交学校 3 月易制毒申购单。浙江省危险化学品

风险防控平台出库 1 笔，涉及 2 种易制爆类危化品。上报实验室处 2024

年学院大型仪器共享服务明细清单。上报实验室处 2 台大型仪器设备收费

备案材料。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，配合房产科、资产科开展慎园 15 号楼相关楼层房

产、资产清查交接工作。教学实验室补充实验凳。低值用品入库一件。核

对生科院相关老师名下资产。 

七、学生工作 

■2025 年 3 月 4 日，举办生科院 EnCo-LIVE 学生领导力系列讲座之连接的

力量。 

■2025 年 3 月 6 日，上报 2025 年本科专业招生宣传材料至教务处（招生办

公室）。 

■2025 年 3 月 9 日，组织学生参加省 2025 届女大学生专场招聘会。参加学

校 2025 年校企供需洽谈会。 



■2025 年 3 月 3 日-7 日，组织开展生命与环境科学学院“生趣盎然，定格

春光”植树节系列活动。 

■2025 年 3 月 3 日-7 日，开展 2025 年西部计划报名宣传工作。开展生科院

开学初共青团工作领域风险点自查工作。完成开学舆情报送工作。完成转

工学院硕士研究生学生经费划拨审核工作。 


