附件3  杭州师范大学试卷检查记录表（非卷面考核）
检查人：                     检查时间：
	课程名称
	
	开课学期
	
	开课学院
	

	教学班
	
	任课教师
	
	考核方法
	

	检查内容
	检查情况

	试卷归档
	1
	考核方法与教学大纲不一致者应填写《考核方法申请表》
	      

	
	2
	有成绩登记表（有签名审核）
	

	
	3
	有非卷面考核质量分析表
	

	
	4
	有教学工作记录本
	

	试卷格式
	5
	采用论文考核的， 其内容应包含论文题目、摘要、 关键词、正文、参考文献等， 字数不得低于3000 字，纸张规格应相同。
	

	阅卷
	6
	评分标准明确、具体细化
	

	
	7
	使用红色水笔评阅
	

	
	8
	分值改动处有阅卷教师签名
	

	
	9
	有具体评语
	

	平时成绩
	10
	平时成绩组成与占比明确
	

	
	11
	平时成绩过程记录详实
	

	
	12
	打分合理，避免打分过高
	

	
	13
	不得将考勤作为平时成绩的唯一依据
	

	非卷面考核质量分析表
	14
	分析本课程教学目标的达成度
	

	
	15
	总结课程教学活动中的经验和问题
	

	
	16
	提出今后改进和改革的思路和方向
	

	
	17
	分析客观，针对性强，阐述详实
	


备注：请逐项填写检查情况，检查没问题,在“检查情况说明”栏打√，有问题项用文字说明。
