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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2025 年 3 月 17 日，学院召开党委会，开展 YSXT 专题研究。组织员名册

登记上报。 

■2025 年 3 月 18 日，2025 年全年：《入党积极分子和发展对象培养教育

考察登记表》使用情况统计表统计。 

■2025 年 3 月 19 日，全体党员学习中央八项相关内容。 

■2025 年 3 月 20 日，党纪学习教育相关材料汇总上报。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，参加红领未来-组织员工作坊专题培训。签订杭

州师范大学生命与环境科学学院 2025 年党风廉政建设责任书、YSXT 工

作责任书。 

三、院务工作 

■2025 年 3 月 17 日，学院召开党政联席会议，讨论制定 2025 年度学院学

科统筹经费预算、调整生科院学位评定分委员会成员、接收划转人才 1

名、制定学院研究生出国交流语言考试奖励实施办法、1 名同学休学和生

物技术专业新增实践基地事项。 

■2025 年 3 月 18 日，参加 2025 年教职工体检、医保工作会议。 

■2025 年 3 月 18 日，系统填报 2025 年学科统筹经费预算。 

■2025 年 3 月 23 日，递交 2025 年 3 月学院舆情汇总上报工作。 



■2025 年 3 月 19 日-21 日，转发《关于开展 2025 年教职工体检的通知》。

转发《2025 年医保服务指引》。转发《关于做好 2024 年教职工年度考核

工作的通知》。 

四、本科教学工作 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，完成 2024-2025-2 学期学业警诫工作。完成

2024-2025-2 学期学分互认工作。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，进行 2024-2025-1 学期平均学分绩点统计及相

关证明。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，开展学校论文中期检查，完成相应材料准备工

作。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，完成教学科 2025 年工作计划撰写工作。修订

2025 级本科生培养方案，并上交教务处。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，开展新一届本科教学督导选聘工作。开展本科

生拔尖人才创新班创新能力提供工程项目申报。开展第十九期青年教师培

养工作。 

五、学科科研与研究生工作 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，开展征集农业领域省重大科技专项选题建议。

开展征集 2025 年度国家自然科学基金区域创新发展联合基金（杭州市）

重点支持项目申报指南建议。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，开展 2025 年国家自然科学基金申报书形式审查，

递交国家基金申报清单。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，开展对“三农九方”科技联盟成员单位绩效考

评总结。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，转发关于征集钱塘区第八期“博士入企”项目

高校教师博士报名的通知；转发《杭科协〔2025〕 5 号关于申报 2025 年



杭州市科协决策咨询项目的通知》的通知；转发 2025 年期刊分区表官方

正式发布； 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，开展 2025 年服务杭州经济社会发展项目申报工

作的通知。开展征集 2025 年度第一期概念验证项目的通知。 

六、实验与社会服务工作 

■2025 年 3 月 18 日，组织全院师生开展线上、线下《2025 年春季全国高

校消防安全公开课》观看学习，并撰写通讯稿 1 则。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，转发群通知，要求全院实验室做好危险废弃物

按要求分类管理并按时到指定地点处理。组织开展大仪培训 1 项，发布大

仪培训通知 2 项。清查提交公用房额定建筑面积核算表单（4 页）。梳理

省重点实验室平台共建空间。跟进闸机人脸识别系统维修进度；协调教学

实验室相关设施。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，核对卢剑波资产，调拨资产 9 件。核对沈波资

产，调拨资产 44 件。核对陈雪君资产，调拨资产 11 件。核对杜立群资产，

调拨资产 115 件。核对袁霞资产，调拨资产 4 件。调拨 2 件大型仪器(傅

里叶变换显微镜、气质联用仪)至工学院。申请资产报废 8 件。协助学院

2 位老师完成仪器设备等采购流程，完成学院本科教学实验室的置物架的

采购。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，完成本科实验教学自主采购耗材 10 余份材料的

整理报账工作，完成本科实验教学自主采购备案申请 2 批次，待学校审核

通过后进行报账处理，收取老师提交本科实验教学耗材报账材料 6 份，待

整理后报销。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，受理危化品订购易制毒类 2 种。入库易制毒类

3 种。浙江省危险化学品风险防控平台出库 1 笔，涉及 2 种易制爆类危化

品。 



七、学生工作 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，举办生科院 EnCo-LIVE 学生领导力系列讲座之

点亮的力量。组织研究生观看“读懂中国”线上优秀作品展播。组织开展

2025 年廉洁教育系列活动。 

■2025 年 3 月 18 日-20 日，参加胡邦宁“辅导员如何提升科研能力”讲座。

参加“创智未来”AI 素养训练营系列讲座第一讲。 

■2025 年 3 月 20 日，邀请创新大赛资深评委王承超为生科院 2025 年创新

项目打磨。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，开展第五届“乘风破浪 千舟竞发”研究生学术

论坛。开展第十三届杭州师范大学“马云青春领袖奖”十佳大学生候选人

推荐工作。开展生科院 2024 年度杭州师范大学共青团工作评先评优工作。 

■2025 年 3 月 17 日-21 日，完成学生舆情上报和师生思想动态调查表上报。

完成 2025 年资助审计数据核对及报送。完成 2025 年度“洋光国际化视野

人才培养项目”学员选拔工作并报送信息至学工部。 

 


