关于启动2024-2025第二学期期末考试安排工作的通知

各学院（部）：
2024-2025学年第二学期期末集中考试时间为6月16日至26日,为确保期末排考工作顺利进行,现将有关事项通知如下：
[bookmark: _GoBack]一、5月9日前，各学院（部）完成本学期课程考核方式、考核方法的核对工作。
1、核对系统中的考核方式（考试/考查）、学位课程等与培养方案是否一致。若有因为课程改革或培养方案修改，课程考核方式有所调整的，请核查有无在教务处教研科备案。
2、课程考核采用的具体考核方法、期末考核与过程性考核项目所占成绩比例应与课程教学大纲一致。如教学大纲中没有明确具体考核方法，则默认为闭卷考。考核方法如有调整，应填写《期末课程考核方法申请表》，经教研室（系）主任审核、主管教学院长批准后存档，必修课还须报教务处审核。
考试时间一般为两个小时，任何人不得随意更改，若要延长或减少考试时间，由主考教师提出申请，填写《期末课程考核方法申请表》（附件），经教研室（系）主任审核，主管教学院长（部主任）审批，必修课报教务处备案。
二、5月12日前，在排考系统中完成“考试形式”（集中/分散）的设定工作。
考试课原则上须在考试周内集中安排，在系统中设为“集中”；考查课程一般为分散考试，在集中考试周前完成，需在系统中设为“分散”。 
三、5月14日前，教务处统一生成试卷编号，各学院（部）完成试卷编号修改工作。
1.试卷编号生成：“集中/分散”设定结束后，教务处在排考系统内，对所有集中考试课程自动生成试卷编号。同一课程代码产生同一试卷编号，同一试卷编号课程默认在同一考试时间段用同一试卷进行考试。
2.试卷编号修改：如需将同一试卷编号课程安排在不同时间段考试，须将该门课程修改为不同的试卷编号。如有不同试卷编号课程使用同一试卷考试，则须安排在同一考试时间，并将试卷编号修改为相同。
四、5月21日前，教务处完成公共必修课期末考试安排。
教务处对公共必修课的考试时间、地点、排监考学院进行统一安排。
五、5月28日前，各学院（部）完成期末集中考试课程的排考，包括考试时间、地点的安排。监考教师可于6月4日前录入系统。各学院（部）最迟于6月11日前，将本学期期末考试监考安排表报送教务处教务科。
六、排考工作要求
1．统筹、均衡、合理安排课程考试时间。大规模公共必修课考试时段，尽量不安排专业课考试，均衡分布各时段考试人数，避免考试教室紧张。相邻年级课程（尤其是重修和转专业补修人数较多的课程）不安排同一时段考试，重视周末时段排考，尤其是往年同期考试冲突较多的学院，应在周六、周日安排一定场次的考试，尽量避免学生考试冲突情况。
2.因多校区运行，请各学院在排考时，统筹考虑考务人员、试卷领取等综合因素，也请尽量避免学生跨校区考试。
3.期末考试排考工作是教学运行中的一项重要工作，任何一个数据的差错或是误操作，都可能会对全校排考工作及期末考试秩序产生严重影响。请各位排考老师务必严格、仔细做好排考各环节工作。
4.未尽事宜，请联系教务处教务科吴老师，联系电话：28865130。
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