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1.人个信息修改 

1.1 基本信息修改 

使用“教师”工号登录(初始密码:12345678)，见如下图 

 

  
图 1-1 

登录成功后， 

将鼠标放到右上角姓名处。见如下图 

 



图 1-2 

 

点击【个人设置】 下面选择“基本设置”见如下图 

   

               图 1-3 

可以编辑姓名、邮箱、手机号码、文化程度、办公地址、办公电话、性别，

编辑完毕，点击【更新基本信息】弹出提示“是否更新个人基本信息” 如下

图。 

 

 
图 1-4 

 

 点击【确定】提示“操作成功”，见如下图 



  

图 1-5 

点击【取消】，返回见图 1-3 

说明：请准确填写 邮箱和手机号码。 

1.2 密码修改 

在“个人设置” 下面选择“安全设置”见如下图 

 

图 1-6 

输入旧密码、新密码、确认密码 见如下图 

 

图 1-7 



输入正确的密码组成规则，点击【确认修改密码】，弹出如下图“是否确认修

改密码？” 

 
                                图 1-8 

点击【取消】，将返回图 1-7 界面 

点击【确定】，见如下图 

 

图 1-9  

点击【确认】，将返回登录界面 见 图 1-1 

 

 

说明：密码组成规则 

1、设置密码长度为 6 至 20 位 ； 

2、包含大、小写字母、数字、特殊字符_!@#$%^&组合； 

 

 

 



1.3 个人介绍 

在“个人设置” 下面选择“个人介绍”见如下图 

 

                               图 1-10 

编写好个人介绍 点击 【更新基本信息】见如下图 

 

                               图 1-11 

弹出对话框“是否更新个人基本信息”, 

点击【确认】提示“操作成功”见如下图 



 
                               图 1-12 

 

1.4 上传照片 

点击【个人设置】 下面选择“基本设置”， 将鼠标放到长方形框中见 如下

图 

 

 
图 1-13 

点击【上传头像】，见如下图 



 

图 1-14  

将鼠标放到上传图标，点击【选择图片】，见如下图 

 

 

图 1-15 

选择一张需要上传的图片双击它，得到如下图 



 

图 1-16 

调整画布中的 9 宫格来确定上传头像的大小，头像默认为(360*280)比例，见如

下图 

 
图 1-17 

点击【确认并上传】，见如下图 

 



 

图 1-18 

 

 

 

 

 

 

 

2.双向选择 

2.1 待审报名 

 登录系统后，选择“双向选择”—>“待审报名”见如下图 

   
                                 图 2-1 

 

可以根据不同的条件查询待审记录，见如下图 



 

图 2-2 

点击【重置】 见如下图 

 

                                图 2-3 

点击【审核】见如下图 



 
图 2-4 

可以查看报名学生的详细信息，默认审核操作为【通过】，再点击【确认】，提

示“操作成功”审核通过，见如下图 

 



                               图 2-5 

审核通过的记录，可以到“已审报名”栏目下查看审核记录。 

当审核操作为【拒绝】时，需要填写“拒绝原因”见如下图 

 
图 2-6 

点击【确认】，提示“操作成功”，见如下图 



 

图 2-7 

审核不通过的记录，可以到“已审报名”栏目下查看审核记录。 

 

说明：当前时间段为审核阶段，教师可以进行“审核”操作，否则只能做“删除”

操作。 

 

点击【删除】 提示“是否删除【***】”见如下图 

 

图 2-8 

点击【确认】，提示“操作成功”见如下图 

 

 

图 2-9 

点击【取消】，返回见图 2-7 



 说明： 【删除】操作将释放报名名额。 

 

状态说明： 

a) 当前处理状态为 “等待审核”，导师审核未开始，可以进行【删除】操作。 

b) 当前处理状态为 “锁定”，说明学生选择了多位导师，有且只有一位导师

已经审核通过该学生，其他导师审核记录状态将自动“锁定”。 

 

2.2 已审报名 

登录系统后，选择“双向选择”—>“已审报名”见如下图 

 

 
图 2-10 

可以根据不同的条件查询待审记录，见如下图 

 

图 2-11 

点击【重置】见如下图 



 
图 2-12 

点击【添加学生】 见如下图 

 

图 2-13 

可以根据不同的条件查询学生记录，见如下图 



 

图 2-14 

选择需要加入到团队的学生，点击【添加学生】 提示“操作成功”见如下图 

 

 

图 2-15 

说明：教师在审核阶段，可以自行添加学生到自已的团队，无需审核，同时也将

占用本身的报名名额。 

 

选中需要删除的记录，点击【选中删除】，提示“是否删除这 2 条数据”见如下

图。 



 
图 2-16 

点击【确定】，提示“操作成功”见如下图 

 

图 2-17 

点击【取消】，见如下图 

 

图 2-18 

说明：在审核阶段 删除“审核通过”的记录 将释放报名名额，可以为本学期下

轮报名提供学生报名名额。 


