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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 次。 

二、党建工作 

■2021 年 9 月 13 日，做好陈慧丽老师聘任生物科学系主任的考察谈话记录

工作。 

■2021 年 9 月 13 日，进行杭州市党史学习评分表佐证材料收集整理工作。 

■2021 年 9 月 14 日-18 日，对西湖先锋系统进行发展党员入党材料维护和

信息检查工作。 

■2021 年 9 月 18 日，填报学院领导班子“三为”进展情况统计表，9 月下

旬的六个一批清单表格。 

■2021 年 9 月 18 日，撰写离退休党支部规范化建设总结。 

三、院务工作 

■2021 年 9 月 13 日，完成高知体检统计通知。教师办理学校公租房 6 位、

杭州市应届高学历毕业生生活补贴申请 2 位、杭州市应届高学历毕业生

住房补贴申请 5 位。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，审核、汇总教师第三轮岗位聘期考核纸质版及

电子版材料。统计催缴护照、港澳通行证、台湾通行证。 

■2021 年 9 月 16 日，发布“杭州师范大学卓越人才特聘岗人员年度考核通

知”、“杭州师范大学卓越人才特聘岗人员期满考核通知”。 

■2021 年 9 月 18 日，发布“关于 2021 年度填报《杭州市市区职工住房补

贴申请表》的通知”，并通知 11 位相关老师。 



四、本科教学工作 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，完成免疫学等课程补（缓）考监考工作。完成

免疫学等课程补（缓）考成绩录入工作。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，组织学生完成 2021-2022-1 学期免听申请工作。

组织学生完成 2021-2022-1 学期第三轮选课工作。组织完成 2021-2022-1

学期教学进度表和实验安排表的上交工作。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，组织各系完成教学大纲课程思政教学目标的增

补工作，以及通识课程教学大纲的课程思政教学目标增补。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，组织完成生物科学（师范）国家一流专业，生

物技术和环境工程省一流专业中期检查报告。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，组织完成 2021-2022 学年第一学期青年教师培

养报名工作。 

五、研究生培养工作 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，完成 2020-2021-2 学期研究生成绩录入工作。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，完成 2021-2022-1 学期开课选课工作。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，完成 2021 级学习计划复合工作。开展 2021 级

新生导师录入工作。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，开展学科教学生物 17-19 级实习材料归档工作。 

■2021 年 9 月 15 日，参加学生培养系统培训会。 

六、学科科研与社会服务工作 

■2021 年 9 月 14 日，发布“关于开展第二十三届中国专利奖我校参评项目

推荐工作的通知”。 

■2021 年 9 月 15 日，提交“杭州市科技发展计划项目合同书” 四份；提

交“中国科协科普项目申报书”一份。 



■2021 年 9 月 16 日，提交“2021 年省教育厅一般科研项目申情书”四份。 

七、实验中心工作 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，本科教学实验试剂耗材采购平台下单 13 份，政

采云下单 4 份，累计 106299.83 元。向 11 位实验任课教师/实验员分发本

科教学实验统筹采购的 16 类常备用物品。本科教学零星设备采购 1 份，

8260 元。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，固定资产入库 2 件，合计 13976 元。提交并通

过审批 6 份固定资产处置单和 1 份非正常处置单，待后续和实验室与设

备管理处预约实物交接。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，受理管制类化学品采购申请（共计 9 瓶）。入

库本周到货危化品（共计 25 瓶）。 

■2021 年 9 月 13 日-18 日，受理大仪维修财务做账 3 份，合计 43880 元。

完成大仪平台气路搭建，逐台进行仪器安装和调试。对全院 211 台 10 万

元以上大仪使用登记情况进行现场核查，完成 165 台的核对。 

■2021 年 9 月 13 日-19 日，协调教师与施工方就仓前四楼教学实验室改造

细节进行多次现场沟通，推进四楼教学实验室改造保质保量完成。组织

人员对下沙 5 号楼残留物进行清理。副校长胡华等 4 人来我院检查实验

室安全工作，学院领导班子成员陪同。 

八、学生工作  

■2021 年 9 月 13 日，吕京京及全体 20 级学生参加“心肺复苏 CPR 培训”。 

■2021 年 9 月 14 日，杨俊和孙天一参加学工系统培训会。 

■2021 年 9 月 15 日，陈好上交 2021 年“走访百名家庭经济困难学生”活

动总结。完成生科院推荐 2022 年优秀本科生免试攻读硕士学位研究生的

名单公示。在慎园 1-201 举行生科院团学联学生干部述职大会，王倩、陈



好、吕京京、杨俊参加。 

■2021 年 9 月 16 日，孙碧霞召开研究生奖学金评定小组会议，7 名学生干

部参加。 

■2021 年 9 月 17 日-18 日，孙天一参加下沙校区迎新工作部署会议。陈好

参加校团委书记例会。 

九、疫情防控工作 

■2021年9月13日-9月19日，每日上报学院疫情信息。 

 


