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一、三公经费和公务车使用情况 

■本周公务用车 0 趟。 

■本周三公经费使用 0 元。 

二、党建工作 

■2022 年 12 月 19 日-25 日，浙政钉、西湖先锋，学习强国系统维护。 

■2022 年 12 月 19 日，学院 2022 年度学习强国先进个人评选。 

■2022 年 12 月 19 日- 25 日，开展 2022 年党员年报专项统计工作。 

■2022 年 12 月 19 日- 25 日，起草党委书记述职报告。 

三、院务工作 

■2022 年 12 月 19 日，转发“离退休工作通讯（2022 年 12 月）”、《杭

州市 60 岁以上老年人新冠疫苗接种倡议书》至学院离退休教师。 

■2022 年 12 月 23 日，召开学院会议发放 2021 年教师个人高水平绩效奖励，

确定 2022 年校级大仪管理优秀机组推荐。 

■2022 年 12 月 19 日-25 日，起草学院年度总结报告。  

■2022 年 12 月 19 日-25 日，收集博雅人才政策意见。 

■2022 年 12 月 19 日-25 日，初步汇总教师个人教学、科研等工作量。 

四、本科教学工作 

■2022 年 12 月 19 日-12 月 23 日，组织进行 2022-2023-2 学期第一轮选课。 

■2022 年 12 月 19 日-12 月 23 日，完成 2022-2023-1 学期考试安排。 

■2022 年 12 月 19 日-12 月 23 日，完成 2022-2023-1 学期第十六周线上课

程安排。 



■2022 年 12 月 19 日-12 月 23 日，完成 2022 学年本科生教学工作量统计的

工作。 

五、学科科研与研究生工作 

■2022 年 12 月 19 日-23 日，通知新进教师积极参加省科研诚信建设工作培

训班新的一期培训。 

■2022 年 12 月 19 日-23 日，审核并递交校级科研机构年度考核材料 6 份。

审核并递交校优秀论文奖评选材料 5 份。 

■2022 年 12 月 19 日-23 日，核对 2021 年高水平科研奖励。 

■2022 年 12 月 19 日-23 日，审核省基础公益项目 2022 年度进展和国家自

然科学基金 2022 年度进展。 

■2022 年 12 月 19 日-23 日，通知教师完善科研系统 2022 年论文、专利等

科研成果，并审核完成。 

六、实验与社会服务工作 

■2022 年 12 月 19 日-23 日 ，完成我院 195 台大型仪器设备的使用效益考

核汇总，完成学院大型仪器设备考核总结报告和优秀机组的评定，将材料

上交实验室处。 

■2022 年 12 月 19 日-23 日，统计上报寒假实验室开放清单，共计 112 间实

验室假期开放。 

■2022 年 12 月 19 日-23 日，统计上报寒假期间实验室零星维修清单，共计

10 间实验室有维修项目。 

七、疫情防控工作 

■2022 年 12 月 19 日-25 日，填报疫情情况日报。 

■2022 年 12 月 19 日-25 日，转发学校疫情情况通报。 


